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Tablas del Sistema
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1. Introduccion.

Las tablas van a organizar los datos en filas y columnas para poder registrar los datos que
necesitemos introducir y posteriormente, ayudarnos en la bisqueda de éstos.

Una vez localizados, los utilizaremos en funcion de las operaciones gue estemos realizando.
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2. Tablas Generales.

El fichero de otras Tablas es accesible desde la solapa Entorno > grupo Auxiliares > menu
desplegable del icono Tablas.

2.1. Calendario.

NOMINASOL se descarga con el fichero de calendarios laborales de las distintas Comunidades
Autdnomas espafiolas.

Puedes acceder a este fichero desde la solapa Entorno > grupo Asistencia > Icono Calendarios
Laborales.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2022

L =l )

Procesos

Unilidades

Archivo Comunicacin Empresa Impresién

= | R s
e | O ~G E =
. o = EE @ l @ o B N=NE E .
Tablas ue Codigos l-kﬂws Tablas Tabla Convenios Convenios Contratos Calendarios Tablas Tablas Calendario de
cotizacion = ocupacion de AT yEP  IRPF «  1AE . - On-line - laborales « - oficiales obligaciones «
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos Asistencia kus Actualizacion Calendario
- - -

Al acceder al fichero la ventana que se muestra es la siguiente:

Calendarios laborales x
Fichero
B g: [
3 [0 [ (B dha B8
MNuevo Duplicar Modificar Eliminar ~ Emisién | Buscar ’J, Elegir Utilidades
- columnas A
Mantenimiento Vista Utiles
Calendarios laborales Buscar en el fichera [Alt-B) O
CODIGO | EJERCICIO DESCRIPCION "
252 2022 CANARIAS
253 2022 CANTABRIA
254 2022 CASTILLA LA MANCHA
255 2022 CASTILLAY LEGN
256 2022 CATALUNA
257 2022 EXTREMADURA

Necesitaras crear un nuevo calendario para tu poblacion y afiadirle las fiestas locales, ya que estas
no se incluyen en los calendarios existentes en el programa.

Para mayor comodidad, puedes duplicar el de tu Comunidad Auténoma para adaptarlo al de tu
poblacion.

Para ello seleccidnalo y pulsa el icono Duplicar.

o GIL G B dfiE B

Agigterite | Muews Duplicas Hoﬂn‘lur Esminar  Emisidn | Busear [ Elegir Litildades
wartual elumr -
Abenea imienio Wista Hiles
Calendarios laborales Buscar en el fichero (AR-8  0
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2.2. Provincias.

El fichero de otras Tablas es accesible desde la solapa Entorno > grupo Auxiliares > menu
desplegable del icono Tablas.

N B S

Archivo  Procesos  Comunicacidn  Empress

Entorno

? @@ ER S m =G

Tablas de  Codigos Mutuas  Tablas Tabla Delegaciones Comtnloi Adu.lh.luen Comen:os Contratos = Calendarios

Buscar

= =

Tablas Calendario de
cotizacién « ocupacion de ATyEP | IRPF = IAE On-fine . laborales = oficiales  obligaciones =
Seguridad Sodal ABAT Convenios Contratos | Asistencis 4| Tipos de via pablica
1 incspacidades | [Rausencas | gRRetibudones | B Tabajadores | LAFichero de bases Cédiges postales AgenciaTributaria | il Sequridad Socal
Municipios
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica . k R &
rovinciss
~ Comunidades auténomas
e
Buenas tardes, PRUEBAS < Roesucads & B © Q0 €| .

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una ventana con las provincias que hay registradas
en el programa.

m

o Gl s M@ B
Asistente  Muewo Duplicar Modificar Eliminar Emisién = Buscar L E|El:|l Litilidades
wirtual - columnas -
Atenea Mantenimiento Wista Utiles
PrCW'l-rICiES Buscar en el fichera (alt+E) D
CODIGO | NOMBRE -
43 TARRAGONA
& TERUEL
A5 TOLEDD
46 VRLENCIA
a7 VALLADOLID

2.3. Municipios.

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una pantalla con todos los municipios que estan
registrados en el programa.

Los codigos de municipio se utilizan en la ficha de un trabajador, una empresa, etc.
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“

o m L [H dhx @

Agistente | Muewo Duplicar Modificar Eliminar  Emisidn | Buscar [  Elegir Utilidades

virtual - columnas -
Atenea Mantenimiento Vista Uitiles
MUHiCipiﬂS Buscar en el fichero (Alt=B] 0

Eal

CODIGD  HOMERE

50298 ZUERA

21079 ZUFRE

364 ZUGARRAMURDI
14075 ZUHEROS

03 IUA

Esta tabla es muy importante ya que, en el momento de presentar el IRPF o Seguros Sociales, es un
dato imprescindible.

2.4. Distritos.

El distrito se entenderd como los cddigos postales que podemos encontrar en cada uno de los
municipios.

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Archivo Procesos Comunicacién Empresa Entorno Impresién Utilidades

= r . e — — =
= = = =
S AG& & = 5] B
Tablas de  Cédigos Mutuas Tablas Tabla Delegaciones C A izacién C i Buscador de | Contratos = Calendarios Tablas Calendario de
cotizacién - ocupacion de ATYEP  IRPF~ |AE - - - On-line convenios - laborales ~ oficiales obligaciones ~
Seguridad Social AEAT Convenios Contratos = Asistenda ' £ Tipos de via publica
B8 Incapacidades [ Ausencias @ Retribuciones B Trabajadores L Fichero de bases 145 Conceptos Retributivos Abonac Cédigos postales A Agen

Murl
. .. . BT Cédigos postales
Herramientas Resumen Noticias Asistencia técnica Prow  Abre el archive de cédigos postales.

. Comunidades auténomas L
Agenda de contactos £+ Tareas pendientes ‘alculador
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Impresion Utilidades

IIEJ

invenios Actualizacion Convenios Buscador de | Contratos

Calendarios = Tablas Tablas
On-line CONVENios b

Calendario de
laborales = -

obligaciones =

oficiales
Cédigos postales

Fichero

nm b xLE@ s

Nuevo Duplicar Modificar Eliminar = Buscar Elegir Utilidades

-

columnas -

Mantenimiento Vista Utiles
CédlgOS pOStalES Buscar en el fichero (Alt=B) O
CODIGO  MUNICIPIO POBLACION PROVINCIA
23001 JAEN No existe... |
39006 Santander Cantabria .

2.5. Entidades bancarias.

El fichero Bancos permite gestionar las fichas de las entidades bancarias con la que trabaja la
empresa.

Puedes acceder al fichero desde la solapa Empresa > grupo Ficheros > ment desplegable del icono
Auxiliares> opcion Bancos.

NOMINASOL - XD1

EMPRESA DE DEM

AOSTRACION, S.L. - 2022

Comunicacion

Entomo Impresion Utilidades.

< Buscar
2 B = B :
” I [=e=]
Trabajadores  Centros  Cuentas de cotizacion (mplﬂl CDVW"\IO P)umdllu(hon Bonificaciones Avisos y AEAT Aperturar Calendario de
B - de trabajo secundarias de formacién = notificaciones ~ siguiente ejercicio ~ obligaciones ~ =
Ficheros 25 Departamentos Configuracién Apertura Calendario

B inapacidades | (RFausencas | g Rett FF Bancos res | LfFichero de bases

< X Agencia Tributaria & Seguridad Social
-

Al acceder al fichero, NOMINASOL muestra una pantalla con los bancos que se hayan registrado
en el programa.

La pantalla de creacion / modificacion de un banco es la siguiente:
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Modificacién de banco X
Codigo: 1
Mombre de la entidag:  BBVA
Cédigo Cuenta Cliente: 0182 53510 30 1ninmm Cédigo de plaza INE:
IBAN: ES6901825510301111111111 E BIC:  BBVAESMMIOX
Direccion
Domicilio: PLAZA DEL POSITO
Cad. Postal: 23008
Municipio: 23050 JAEN
Provincia: JAEN Com. auténoma: ANDALUCIA
Telefono: 953444444 Fax: 953333333
Otra informacion de contacto
Director: ANTONIO PEREZ Tno:
Interventor: JUAN FERNANDEZ Tino:
Comercial: Tnao:
Aceptar Cancelar

Al introducir los datos de un banco se debe tener en cuenta que:

» Aungue todos los datos de la ficha son opcionales, puede resultar interesante tener la

informacion referente al banco accesible a simple vista.

 Es importante que introduzcas correctamente los datos de numero de cuenta si
posteriormente vas a generar transferencias desde NOMINASOL para el pago de ndminas.
« Enlasolapa Técnica de la ficha del banco, puedes indicar la cuenta para el enlace contable

con nuestro programa de contabilidad CONTASOL.

Aplicacion practica

Se pide:

Introducir la direccion de un trabajador teniendo en cuenta que el programa no tiene registrado
dentro de su base de datos el municipio y el codigo postal, debiendo ingresarlos manualmente.

Los datos son los siguientes:

* Municipio: San Felices de Buelna (Cantabria)
« Codigo postal: 39409

[30]



EDITORIAL TUTOR FORMACION

3. Tablas de la Seguridad Social.

Todos los ficheros de configuracion que tienen relacion con la Seguridad Social se encuentran en
NOMINASOL en la solapa Entorno > Grupo Seguridad Social.

A continuacion, se detallan las diferentes funciones disponibles en este grupo de opciones.

3.1. Bases de cotizacion.

Las diferentes tablas de cotizacién las encontramos dentro de la solapa Entorno > grupo Seguridad
Social > desplegables del icono Tabla de cotizacion.

L8 M =T= o)

Arhwo  Procesos  Comunicacien  Empress [ Il Impresion

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2023

Segln el art. 109.1 de la LGSS, podemos definir la base de cotizacion como la remuneracién
mensual bruta de un trabajador, incluyendo las pagas extras prorrateadas. Cada afio, la
correspondiente Ley de Presupuestos Generales del Estado establece las bases de cotizacion
(mensuales o diarias) minimas y méximas para las distintas contingencias y grupos de cotizacion
de los trabajadores.

El fichero de Bases de cotizacion de NOMINASOL se encuentra en la solapa Entorno > grupo
Seguridad Social >menu desplegable del icono Tablas de cotizacidn > opcién Bases de cotizacion,
incluye las tablas anuales que se encuentren registradas en el programa.

Bases de cotizacion

Meodificar bases de cotizacién

Cédigo: 18 Fecha de entrada en vigor: -

Descripcion: General

General Contratos a tiempo parcial  Artistas / Prof. taurinos  S.EA.  Empleados del Hogar

‘Contingencias comunes:
Minimo [mes) Maximo [mes) Minimo (dia} Maximo [dia)
Grupo 1: 1.759,50 4.495,50 Grupo & 42,00 149,35
Grupo 2 1.459,20 4,495,50 Grupo 9 42,00 149,35
Grupo 3 1.269,30 4,495,50 Grupo 10: 42,00 149,85
> Grupo 4 1.260,00 4,495,50 Grupo 11: 42,00 149,85
Grupo 5 1.260,00 4.495,50
Grupo & 1.260,00 4.495,50
Grupo 7 1.260,00 4.495,50
Minimo (mes) Maximo [mes)
Contingencias profesionales (A.T. y E.P): Importe: 1.260,00 4.495,50
Salario minimo interprofesional (SMI): 1.080,00
Indicador plblico de rentas de efectos multiples (IPREM): 600,00

Aceptar Cancelar
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Al acceder a la creacién o modificacion de la tabla de bases de cotizacion, accedemos a una pantalla
distribuida en diferentes solapas correspondientes a los distintos regimenes. Son las siguientes:

Régimen General

Contratos a tiempo parcial
Artistas / Profesionales taurinos
Sistema Especial Agrario
Empleados del Hogar

3.2. Tipos de cotizacion.

Los tipos de cotizacion son los porcentajes que se aplican a las bases de cotizacion, para obtener la
cuota o importe a pagar.

Todos los afios, la ley establece los tipos de cotizacion para cada régimen de Seguridad Social y
para cada contingencia.

El fichero de Tipos de cotizacion de NOMINASOL incluye las tablas anuales que se encuentren
registradas en el programa.

Al acceder a la creacién o modificacion de una tabla de tipos de cotizacién la pantalla que se muestra
distribuye los datos en distintas solapas, correspondientes a los distintos regimenes:

Régimen General

Contratos para la formacion / becarios
Sistema Especial Agrario

Empleados del Hogar

=
Moedificar tipos de cotizacion
Codigo: 16 Fecha de entrada en vigor: =
Descripcion: General

Cotizacion general Contratos para la formacion / becarios  S.EA.

Contingendias: Empresa Trabajador Total
Comunes: 23,60 4,70 2830 P
Equidad intergeneracional (MEI): 0,50 0,10 0,60
Horas ext. de fuerza mayor: 12,00 2,00 14,00
Resto de horas extraordinarias: 23,60 4,70 28,30
)| Moo decsahos 43 ahes ctimdod
Cotizacién para mayores de 60 afios 22,14 4,70 26,84
Desempleo:
Tipo generak: 5,50 1,55 7,05
Contratos temporales a tiempo completo: 6,70 1,60 8,30
Contratos temporales a tiempo parcial: 6,70 1,60 8,30
Otros conceptos de recaudacion conjunta:
Fondo de garantia salarial: 0,20 0,00 0,20
Formacion profesional: 0,60 0,10 0,70
“ Aceptar . Cancelar
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3.3. Grupos de cotizacion.

Los grupos de cotizacion vienen definidos por las funciones de los trabajadores dentro de la
empresa.

Anualmente se establecen bases de cotizacion minimas y maximas para las distintas contingencias
y grupos de cotizacion de los trabajadores. NOMINASOL, incluye los distintos grupos existentes
en la Seguridad Social.

Grupos de cotizacidn x
Fichero
-
by i o [
Modificar Emision  Buscar ||  Elegir Utilidades
- columnas v
Mantenimiento Vista Utiles
Grupos de cotizacion Buscat en elfichero (an-8 O
CODIGO REGIMEN DESCRIPCION %
~ ytolklore..) - O
Montadores, técnicos de doblaje, jefes técnicos y adaptadores de didlogo, segundos
5 Artistas (produccion, doblaje...) operadores, maquilladores, ayudantes técnicos, primer ayudante de produccién,

fotégrafo (fote fija), figuninistas, jefes de sonido y ayudantes de direccion

& General Subsltemos

-~

General Auxiliares administrativos

Artistas (teatro, musica, vanedades
y folklore....)

~

Secretanos de direccion

Ayud. operador, ayud. maquillador, 2° ayud. produccién, secretanos rodaje, ayud,
Artistas (produccitn, doblaje..) decoradores, peluqueros, ayud. peluqueria, ayud. de sonido, secretano produccién en
rodaje, ayud. montaje, auxiliares maquillador y produccién, comparseria y figuracién

-~

7 Profesionales taurinos Mozos de estogque y ayudantes, puntilleros, novilleros y toreros cdmicos
8 General Oficiales de Primera y Segundas
9 General Oficiales de Tercera y Especialistas

1N Geneeal Pransc

3.4. CNAE

Las tarifas de codigos CNAE establecen los porcentajes que se utilizardn para el célculo de
cotizacion por 1.T. e I.LM.S.

El fichero Codigos CNAE, incluye los distintos codigos CNAE y sus correspondientes porcentajes
de cotizacidn que se encuentren registrados en el programa.

Al introducir el CNAE en los datos de laempresa, NOMINASOL tomara los datos correspondientes
a ese CNAE para el calculo de las cotizaciones.
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Cadigos CNAE
Fichera
3 O Dir > [& @ 0
Muevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisidn Buscar .;_’_. Elegir Utilidades
columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
CédlgOS CMNAE Buscar en el fichero (Alt<B) O
cODIGO  TITULO %IT %iMs *
9602 Peluqueria y otros tratamientos de belleza 0,30 0,70
9603 Pompas funebres y actividades relacionadas 1,80 1,50
9604 Actividades de mantenimiento fisico 0,85 0,70
GE0% Otros servicies personales ncop 1,50 1,10
97 Actividades de los hogares como empleadores de personal deméstico 0,30 0,70
a700 Actividades de los hogares come empleadores de personal doméstico 0,20 0,70
99 Actividades de organizaciones y organismos extraterritoriales 1,20 1,15
9900 Actividades de organizaciones y organismos extraterritoriales 1,20 115
u Espectaculos taurinos 285 335
v Grupo segunde de cotizacidn del Régimen especial del Mar 2,10 2,00
w Grupo tercero de cotizacion del Régimen especial del Mar 1,65 1,70
v

3.5. Tarifas de codigos de ocupacion.

Las tarifas de cddigos de ocupacion establecen los porcentajes que se utilizaran para el calculo de
cotizacion por 1.T. e I.LM.S.

Estas tarifas se pueden indicar en la ficha del trabajador para que las utilice en el calculo de las
cotizaciones a la Seguridad Social por I.T. e I.M.S. en lugar de las indiciadas en el cddigo CNAE
de la ficha de empresa.

Accedemos desde la solapa Empresa > grupo Seguridad Social > icono Cddigos de ocupacion.

L M=l B

Archivo

NOMINASOL - XD1 - EMPRESA DE DEMOSTRACION, S.L. - 2022

Procesos  Comunicacién  Empresa Impresion  Utilidades

<5 ™ = = e
. EER L] @ & [ E B R
Tablas de Codigos  Mutuss  Tablss Tobla Delegaciones = Convenios -dum scion Convenios  Contratos  Calendarios  Tablas Tablas Calendario de
cotizacion + [OCUPACION de AT y EP  IRPF «  IAE - . - On-line . laborales « - oficiales oblgaciones «

Sequndaﬂso(k AEAT Convenios Contratos  Asistencia  Auxliares Actualizacién  Calendario

Al acceder al fichero, NOMINASOL mostrara todos los codigos de ocupacion registrados en el
programa.
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Codigos de ocupacidn

Fichero
Y HCE
; |x o [{
MNuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisién | Buscar 7|  Elegir Utilidades
- columnas -
Mantenimignto Vista Utites
Codigos de ocupacion Buscar en el fichero (&lt<B O
cODIGO  TITULD %IT % IMS
] Personal en trabajos exclusivos de oficina 080 00
b Representantes de Comercio 1,00 1,00
Personal de oficios en instalaciones y reparaciones en edificios, obras y trabajos de construccién
d 3.35 335
en general

§ Conductores de vehiculo automévil de transporte de merscancias que tenga una capacidad de 3,35 335

carga (til superior a 3,5 Tm. ‘ )
Personal de limpieza en general. Limpieza de edificios y de todo tipes de establecimientos. 1 150

g Limpieza de calles s ’
h Vigilantes, guardas, guardas jurados y personal de seguridad 1,40 2,20
u Espectdcules taurings 2,85 3,33
N Grupe segundo de cotizacion del Régimen especial del Mar 210 200
w Grupo tercera de cotizacion del Régimen especial del Mar 1,65 1,70

3.6. Mutuas de AT y EP.

En este fichero encontraras todas las mutuas de accidentes de trabajo registradas en NOMINASOL.
Accede desde la solapa Empresa > grupo Seguridad Social > icono Mutuas de AT y EP.

Para poder confeccionar la relacién nominal de trabajadores y tramitar los partes de baja es
necesario indicar esta informacion en los datos de la empresa.

Mutuas de accidentes de trabajo x
Fichero
n :l ]
3 P D; x B dhe B
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar Emision = Buscar ;_' Elegir Utilidades
columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Mutuas de accidentes de trabajo Buscar en el fichero (Alt=8 O
CODIGO | NOMBRE
039 MUTUA INTERCOMARCAL i
061 FREMAP
072 SOLIMAT
115 MUTUA DE ANDALUCIA Y DE CEUTA (CESMA)
151 ASEPEYO
183 MUTUA BALEAR
201 MUTUA GALLEGA DE A.T.
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4. Tablas de retenciones del
|.R.P.F.

Los célculos del porcentaje de IRPF de los trabajadores se realizan de forma automatica, utilizando
para ello herramientas internas proporcionadas por la AEAT, no obstante, se incluyen en el
programa unas tablas a nivel informativo para que puedas comprobar sus valores.

DEMOSTRADION, S8 - X7

e O

Mitevs Procmot Comenicacidn Evprew

BR £ k] k& @ H F" L-' e Gl

HH
v.b-xu Cbsq Mo Tevias Tsbis c"p seet  Comversst Atusizasién Comemot | Contiatos | CaMmdariot | Tablar Catensess Se
cotacio = ccupatidn Se AT ytP  WIY - IAL . Ondne . e cficiales | ORSQIOONEE

Hgndad Soc ALAT Conveniol Cootrator  Austencs  Ausiares Actusicacsn  Calendeno

x

NOMNASDL - XD - EVPRESA DF

mpresdn (riddade

Desde el meni desplegable del icono Tablas IRPF puedes acceder a las tablas de IRPF generales y
a las tablas de IRPF para las comunidades forales.

Tablas LR.P.F
Fichero
3 [ D»« [ difye 00
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Buscar {)  Elegir Utilidades
columnas -
Mantenimiento Vista Uttiles
Tablas LLR.P.F. Buscor en el fichero (Alt«<B O
CODIGD . DESCRIPCION . VIGEMCIA DESDE E
5 General 01/01/2013
& General 01072014
T General 0170172015
& General 01/01/2016
9 General 01027
10 General 00208
11 General 05/07/2n8
12 General 01017219
13 General 01/01/2020
14 General o202
15 General 01/01/2022 p”

La pantalla de creacion / modificacion de una tabla presenta los datos distribuidos en 3 apartados:

- Célculo de la cuota
- Reducciones generales
- Reducciones por ascendientes / descendientes

[36]



EDITORIAL TUTOR FORMACION

Modificar tabla de |.R.P.F. x
Cadigo: 15 Fecha de entrada en vigor: -
Descripcian:  General
Calculo de la cuota  Reducciones generales  Reducciones por ascendientes / descendientes
Minimao personal: 5.550,00
Minimos exentos de retencidn segun la situacion familiar del contribuyente;
5in hijos Con 1 hijo 2 0 = hijos
Soltero: O,DD 1 5-94?,"}0 1?10@,0@
Con canyuge sin rentas sup. a 1500 € anuales: 15.456,00 16.481,00 17.634,00
Otras situaciones: 14.000,00 14.516,00 15.093,00
Escala de retencion aplicable:
Base tipo Cuota Resto tipo Tipo
Hasta: 0,00 € 0,00 £ Hasta: 12.450,00 € 15,00 =
Hasta: 12.450,00 £ 2.365,50 € Hasta: 7.750,00 £ 24,00 9
Hasta: 20.200,00 € 4.22550 € Hasta: 15.000,00 € 30,00 =
Hasta: 35.200,00 € 872550 Hasta: 24.800,00 € 37,00 25
Hasta: £0.000,00 € 17.901,50 € Hasta: 240.000,00 £ 45,00 9
Hasta: 300.000,00 € 125.901,50 € Hasta: = 9.999.999.900,00 ¢ 47,00 o
Hasta: 0,00 € 0,00 En adelante 0,00 =%
Aceptar | | Cancelar

Actividades econdmicas

Desde el icono Tabla IAE, puedes visualizar el archivo donde se guardan las actividades
econdmicas que existen en el programa.

La pantalla es la siguiente:

NOMIMNASDL - XD - EMFRESA DE DEMOSTRADION S8 - 07

Bl & b &8 @ 0 B B &

Tavlas (BBIR | Orlegationet  Comweniot Atusizacidn Comvemos  Contiatos  Camdanot  Tadbia Tasls:

RIY + Wboralet » . ot

|
Tabiat s Comger  Mutuss Caler
hisscda + ocupation Se AT . . On-ine .

Legundad Sacl .'-tk Commmion Contrator  Altenos  Ausllares Actusicacsn

Delegaciones de hacienda

Desde el icono Delegaciones, puedes visualizar el fichero de las Delegaciones de Hacienda que
hay creadas en el programa.

Se encuentra en la solapa Entorno > grupo AEAT > icono Delegaciones > opcion Delegaciones
del desplegable.

Al acceder al icono Delegaciones, la pantalla que se muestra es la siguiente:
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Delegaciones de hacienda

Fichero

B L [x [Bds B B
Nuevo Duplicar Modificar Eliminar  Emisidn | Buscar [|  Elegir Utilidades

. columnas .
Mantenimiento Vista Utiles

Delegaciones de hacienda Buscar en el fichero (Alt-B O
CODIGO NOMBRE "
46 VALENCIA

a7 VALLADOLID

48 VIZCAYA

49 ZAMORA

50 ZARAGOZA

51 CARTAGENA

52 GUON

53 JEREZ FROMNTERA

Administraciones de Hacienda

Desde la opcion Administraciones, puedes visualizar el fichero de las Administraciones de
Hacienda que hay creadas en el programa.

Se accede desde la solapa Entorno > grupo AEAT > menu desplegable del icono Delegaciones >
opcion Administraciones.

_

eI
MNuevo Duplicar Modificar Eliminar Emision = Buscar :_' Elegir Utilidades
" columnas -
Mantenimiento Vista Utiles
Delegaciones de hacienda Buscar en el fichero (Alt-B) O
CODIGO  NOMBRE
01 ALAVA
D} Copiar al portapapeles <
02 ALBACETE (% Veren vista previa
03 ALACANT/ALICANTE Activar seleccion libre
[ ALMERIA
05 AVILA
06 BADAJOZ
a7 ILLES BALEARS
08 BARCELONA
09 BURGOS
10 CACERES
1" CADIZ
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5. Tablas auxiliares de
administracion y gestion de
RR.HH.

Estas tablas auxiliares permiten seleccionar los datos relativos a la titulacion y nivel de estudios de
los trabajadores.

5.1. Titulacion.

Este fichero muestra todos los cddigos de titulaciones creados en el programa. Al acceder al fichero,
la pantalla que se muestra es la siguiente:

Titulaciones académicas

Fichero
of gl bl &
+ 7 X & 5 EE8
Asistente  Nuevo Duplicar Modificar Eliminar Emision E-uscat __j__, Elegir Utilidades
virtual columnas »
Atenea Mantenimiento Vista Utiles
Titulaciones académicas Buscar en el fichero (Alt+B) O
~

cODIGO DESCRIPCION

618520052136 DOCTORADO en Gestion de la Biodiversidad en Ambientes Mediterrineos
618520052142 DOCTORADO en Recursos Bioldgicos y Biodiversidad

618520052202 DOCTORADQ en Andlisis y Gestion Ambiental

618520052203 DOCTORADO en Andlisis y Gestién de Ecosistemas

618520052204 DOCTORADO en Andlisis y Gestién de los Ecosistemas Mediterraneos
618520052205 DOCTORADO en Andlisis, Gestion y Conservacion de Ambientes Mediterraneos
618620064306 DOCTORADO en Prevencién de Riesges Laborales

618620064308 DOCTORADO en Riesgos Ambientales y Laborales

5.2. Niveles.

En el momento de formalizar un contrato, tendras que indicar el nivel de estudios terminados de la
persona contratada.

Al acceder al fichero se muestra la siguiente pantalla:
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Niveles formativos

Fichero

OZDDTDD:[%-

|
Asistente | Nuevo Duplicar Modificar Eliminar Emision = Buscar 7|  Elegir Utilidades

virtual columnas v
Atenea Mantenimiento Vista Utiles
Niveles formativos Buscar en el fichero (Alt+B)

CODIGO | DESCRIPCION

R e

TfIULOS PROPIOS DE LAS UNIVERSIDADES Y OTRAS ENSENANZAS QUE PRECISAN DEL TITULO DE BACHILLER (2 Y MAS
ANOS)

ENSENANZAS PARA LA FORMACION E lNSERCION LABORAL QUE PRECISAN DE UNA FORMACION PROFESIONAL DE
GRADO SUPERIOR PARA SU REALIZACION (MAS DE 300 HORAS)

ENSENANZAS UNIVERSITARIAS DE PRIMER CICLO Y EQUIVALENTES O PERSONAS QUE HAN APROBADO 3 CURSOS

52

54 COMPLETOS DE UNA LICENCIATURA O CREDITOS EQUIVALENTES (DIPLOMADOS)
55 ENSERIANZAS UNIVERSITARIAS DE SEGUNDO CICLO Y EQUIVALENTES (LICENCIADOS)
56 ESTUDIOS OFICIALES DE ESPECIALIZACION PROFESIONAL
57 PROGRAMAS DE POSTGRADO IMPARTIDOS POR LAS UNIVERSIDADES U OTRAS INSTITUCIONES
PROGRAMAS DE FORMACION E INSERCION LABORAL QUE PRECISAN DE UNA TITULACION UNIVERSITARIA PARA SU
8 REALIZACION

Aplicacion préactica

Se pide:
Introducir los siguientes datos en los apartados correspondiente del programa.

- Mutua FREMAP: codigo 8320 (Arganda del Rey)
- Administracién Hacienda: codigo 2814 (Arganda del Rey)
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6. Resumen.

En este capitulo hemos abordado como descargar el calendario laboral de la empresa, se necesitara
crear un nuevo calendario para la poblacién donde se encuentre la empresa y afadirle las fiestas
locales, ya que estas no se incluyen en los calendarios existentes en el programa.

El fichero Bancos permite gestionar las fichas de las entidades bancarias con la que trabaja la
empresa.

Todos los ficheros de configuracion que tienen relacion con la Seguridad Social se encuentran en
NOMINASOL en la solapa Entorno > Grupo Seguridad Social.

Los célculos del porcentaje de IRPF de los trabajadores se realizan de forma automatica, utilizando
para ello herramientas internas proporcionadas por la AEAT, no obstante, se incluyen en el
programa unas tablas a nivel informativo para que puedas comprobar sus valores.

Las tablas auxiliares de Administracion permiten seleccionar entre otros los datos relativos a la
titulacion y nivel de estudios de los trabajadores.
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7. Autoevaluacion.

1. Se necesitara crear un nuevo calendario para tu poblacion y afiadirle las fiestas locales, ya que
estas no se incluyen en los calendarios existentes en el programa.

= Verdadero
=  Falso

2. Los codigos de municipio se utilizan en la ficha de un trabajador, una empresa, etc.
= Verdadero
= Falso

3. Es importante introducir correctamente los datos de nimero de cuenta si posteriormente vas a
generar transferencias para el pago de néminas.

=  Verdadero
=  Falso

4. Los tipos de cotizacién son los porcentajes que se aplican a las bases de cotizacion, para obtener
la cuota o importe a pagar.

=  Verdadero
=  Falso

5. La tabla de Provincias es muy importante ya que, en el momento de presentar el IRPF o Seguros
Sociales, es un dato imprescindible.

=  Verdadero

= Falso

6. Las tarifas de codigos CNAE establecen los porcentajes que se utilizaran para el célculo de
cotizacion por 1.T. e I.LM.S.

= Verdadero
=  Falso

7. Los céalculos del porcentaje de IRPF de los trabajadores se realizan de forma automatica,
utilizando para ello herramientas internas proporcionadas por la AEAT, no obstante, se incluyen en
el programa unas tablas a nivel informativo para que puedas comprobar sus valores.

= Verdadero
=  Falso
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8. En el momento de formalizar un contrato, tendras que indicar el nivel de estudios terminados de
la persona contratada.

=  Verdadero
=  Falso

9. Desde el menu desplegable del icono Tablas IRPF puedes acceder a las tablas de IRPF generales
y a las tablas de IRPF para las comunidades forales.

= Verdadero
=  Falso

10. Para poder confeccionar la relacion nominal de trabajadores y tramitar los partes de baja es
necesario indicar esta informacion en los datos de la empresa es necesario acceder al fichero desde
la solapa Empresa > grupo Seguridad Social > icono Cédigos de ocupacién.

= Verdadero
=  Falso
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