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La factura

El proveedor emite su factura, documento mercantil valido ante la autoridad
competente, para demostrar la existencia de impagados/morosidad por parte
del cliente. Tiene valor juridico de prueba, ante cualquier situacion de
morosidad que pueda producirse en el futuro. Junto a la factura, habra que
presentar el albaran de entrega firmado por el cliente, en una eventual
reclamacion de impagado/morosidad del cliente. En el ejemplo que
describimos, el pago del cliente coincide en fecha, con la emisién de la factura.
La factura resume toda la informacién econdmica de la operacion, asi como las

caracteristicas de tributacion fiscal por IVA.

¢ Cuando es obligatoria la emisién de factura?

Cuando el cliente sea un empresario o profesional: en definitiva que realicen
de acuerdo a la normativa fiscal y mercantil, una actividad econémica.
Cuando el destinatario lo exija, aunque no esté obligada la empresa a emitir
una factura a un cliente. Seria el caso de un agricultor que tributa por IVA en
el Régimen Especial de Agricultura, Ganaderia y pesca y le vende a un
profesional que le solicita factura.

En las operaciones intracomunitarias: Entregas intracomunitarias de bienes.
En las exportaciones.

Cuando el destinatario sea una Administracion Publica, o una persona
juridica que no actie como empresario o profesional, por ejemplo

asociaciones de fin no lucrativo; ONG, fundaciones etc.

¢ Cuando emitir la factura?

Una vez recibida por la empresa la mercancia objeto de la compra-venta, el
proveedor emitira su factura, con las condiciones negociadas en el
presupuesto. En este caso, “voluntariamente” el proveedor: Lenervo, realiza un
descuento comercial del 2% sobre el precio de venta negociado. Trata de

incentivar las compras futuras de Antonio Pérez decoracion.
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Toda factura emitida por un proveedor debe incluir los siguientes apartados:

-Serie y Numero de factura: 1

-Fecha de emision: 01/02/2013

-Nombre del cliente: Antonio Pérez (auténomo)

-CIF del cliente/NIF del cliente

-Cadigo de cliente: que puede ser el numero de cuenta contable (430.2)
-Concepto de la venta: 1 Armario Left

-Importe neto e IVA de la operacién: 1.000 euros + 21%*1.000 euros
-Descuentos comerciales en factura: 20 euros + 21%*20 euros

-Total de la factura: (1.000-20)*1,21 = 1185,8 euros

-Forma de pago/estado de la factura: en este caso cobrada el dia 01/02/2013
-Vencimiento: La fecha de vencimiento es el 01/02/2013. Es una factura al

contado

Otra informacién que puede contener una factura, y que es muy habitual en
sistemas ERP de gestion (lo veremos en la unidad 0351: Aplicaciones

informaticas de la gestion comercial) es:

e Presupuesto de referencia
e Orden de pedido de referencia

e Albaran de entrega de la mercancia facturada

Ejemplo: Factura emitida por un proveedor a Antonio Pérez

Toda factura debe recoger la informacion identificativa a nivel juridica/fiscal
(Sociedad Andnima, Sociedad Limitada, Auténomo, cooperativa, Sociedad
Laboral), y no a nivel comercial (la marca comercial del proveedor/ del cliente).
Esta informacién identificativa la observamos en el encabezado de la pagina,

donde aparece el proveedor que emite la factura, y el cliente al que factura.
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En el ejemplo se observa, la emision de una factura por parte de lenervo a su
cliente Antonio Pérez Decoracion, que ha comprado el producto para su tienda
de Madrid. Detallamos en la imagen, el encabezado de la factura, y a
continuacion el contenido de la factura: informacién econdmica de la operacion

de compra-venta.

Encabezado de la factura

Emisor de la factura N° factura y fecha de emision Cliente
LENERVO Antonio Pérez

(f..\_ Factura | x
: Vista previa @
- Tt - N - . ‘e 5 5
o i 7 Y ‘er una pagina = Primgra pagina + Pagina siguiente ﬁ A7
=oed N LG , I
Ver dos paginas |+ Pagfha anterior + Ultima pagina L E|
Imprimir Configurar | Convertir | Efviar por | Zoom Ao de nkar Cerrar &
a PDF -mail neho de pagina il
Imprimir PDF Mail Zoom Vista previa Utiles
-
LENERVO =
C/FUENMAYOR 37 1A
26007  LOGROFIO
LOGROFIO
Teléfono: 646 544051 Fax:
NIF: J26499947
Antonio Pérez
C CANDELARIA 30
28090 MADRID
Nimero de factura Pag. Fecha MADRID
; i 02013 Ref:  4302.0.000 NLF: 102X
Cantidad Concepto Precio Ud. Total
1 armario left 100 1.000,00 X5
Pagina 1del 1200810 )

TNCEETEL W WI O 2

Imagen: Encabezado y cuerpo de la factura
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Contenido econdmico de la factura

Armario Left Descuento comercial IVA

l(j\\ ERd NS\ - Modificacié de factura x -
Diario/TVA l(\ @ x
Facturas emitidas @
Duplicar - s
g = | M Guardary nueva .~ Modificar | [T &
_~ Modificar ~ W 5 o
LG d led Guardar y sequir _x Himinar ~ 8
x Eliminar d N .
- wardar y - ueva B @
errar  —
Mantenimiento Ei — . -
Mantenimiento Lineas| Utiles
[@ContaSOL | = Facturas
Utiles SArie/N° de factura: 1 Fecha de factura: 1/02/2013  ~ Estado de cobro:
0 e Cudyta de cliente: 4302.0.000 [...] Antonio pérez TOTAL
118580
Recientes CaNtidad Concepto Precio Ud. *Tﬂta\
- ) 118580
(@ Todas 1 armario left 100 1.000,00
©) De hoy

(") De la dltima semana

() Del dltimo mes

Estados

¥ Ver facturas pendientes

¥ Ver facturas cobradas

Software DELSOL

sague

Ubicacién de archivos: Local

Total neto 1.000,00 LVA. 21,00 205,80 Suplidos 0,00
[F3] Descuento 0,00 2000 Y Rec Equival. 0,00 0,00
DEeLSOL | i wom T WGE  om  om | oml =
Observaciones
Vendimiento: 01022013

D Factura contabilizada

Q.

AL ERT R SR U0 1214

Imagen: Pie de la factura con base imponible, IVA 'y total de la factura

Los tipos de factura

Las facturas pueden caracterizarse por diferentes caracteristicas, y se

clasifican en:

Factura proforma: Factura que recoge una oferta en firme por parte de un

proveedor. Podria asimilarse a un presupuesto, y se caracteriza porque si el

cliente acepta su contenido, la devuelve firmada.

Factura de abono/negativa: Se utiliza este tipo de factura, cuando el cliente

devuelve la mercancia vendida, entregada y facturada por el proveedor. El

proveedor “se ve obligado” a hacer una factura negativa, y a devolver el dinero

cobrado al cliente, por la devolucién de la mercancia como “no conforme”.

EDITORIAL TUTOR FORMACION
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También se emite una factura de abono, cuando el proveedor ofrece un
descuento posterior en factura a su cliente, y para ello le gira una nueva factura
con el importe del abono, y en consecuencia también le devuelve al cliente, el

importe de descuento comercial.

Un ejemplo: La devoluciéon de Antonio Pérez Decoracion

En la imagen observamos una factura de devolucién de fecha 03/02/2013,
emitida por el proveedor a su cliente Antonio Pérez. Lenervo devuelve (importe
negativo de la factura), el importe integro en la factura de venta del armario left
(ver imagen de la factura 1/2013 con fecha de 01/02/2013). Recordemos que
lenervo le habia aplicado a su cliente, un descuento comercial, con lo cual el

importe de la devolucion sera 980 euros + IVA.

La devolucién se ha hecho en el tiempo que marca las leyes de consumo, 15
dias tras la fecha de compra del cliente, por disconformidad o arrepentimiento
en el proceso de compra. El proveedor en este caso, ante una demanda de

devolucion esta obligado a atenderla, por estar en plazo de devolucién legal.

Cuando ocurre esto, hay que crear una serie de facturacion nueva, que recoja
cronolégicamente las facturas de abono emitidas en el tiempo. En la imagen
observamos que la serie de facturacién de abonos es la 2. La facturacién
“ordinaria” de la empresa es la serie 1 (ver nuevamente imagen de la factura
1/2013 con fecha de 01/02/2013).

Pregunta: Senala verdadero o falso en las siguientes afirmaciones.

La factura de abono siempre se emite por importe positivo

La factura proforma debe ser firmada por el cliente para su aceptacion

Una devolucién se puede hacer en el plazo de un mes

Una factura de abono no se puede realizar con el importe de un descuento

comercial fuera de factura.
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| c‘\ S AN 2 ke - Modificacién de factura x
L Diario/IVA Inven |c _ @ x
Facturas emitidas ]
-/, Conceptos predef =
= - | W' Guardary nueva 2 Modificar | [7] &
| Disefios de factur (. L
Facturas ka Guardary sequir _« Eliminar + (&
=i Informe de facturd Guardar y o Nueva . -
« Eliminar B @
. cerrar
Archivo . - -
Mantenimiento Lineas Utiles
ContaSOL | = Facturag
Utiles Serie/N° de factura: 1 Fecha de factura: ~ 03/02/2013  ~ Estado de cobro:
i Gzt haEE 43020000 || Antonio Pérez TOTAL
118580
Recientes Cantidad Concepto Precio Ud. Total _
- - -1.185,80
@ Todas 1 abono devolucién 58000 380,00
(©)De hoy
(©)De la Gltima semana
(0Dl ditimo mes
Estados
VI Ver facturas pendientes
¥|Ver facturas cobradas
Software DELSOL
Total neto 980,00 LVA 21,00 - 205,80 Suplidos 0,00
[F3] Descuento 0,00 0,00 Rec. Equival. 0,00 0,00
D eI.S( I. Base Imponible - 980.00 IRPF. 0.00 0.00 TOTAL 1.185.80
- Observaciones . 13022013
Seguir Vencimiento:
D Factura contabilizada =
Ubicacion de archivos: Local i

%

WEEd )

ol
Ve

Imagen: factura abono armario left a Antonio Pérez Decoracion.

Resumen de facturacion

Todo documento mercantil, en este caso de las facturas, deben ser archivados
para el “buen gobierno” administrativo de una empresa. Tan importante es la
emision de documentos: 6rdenes de pedido, albaranes, o facturas, como el
archivo y clasificacién de los documentos. En imagen vemos una relacion
contable que ordena las facturas emitidas a Antonio Pérez. Las aplicaciones
contables que veremos en proximas unidades, permiten hacer lo mismo con

ordenes de pedido y albaranes.
La relacion- resumen archival recoge:
1°) La factura de lenervo a Antonio Pérez, el 01/02/2013 por la compra del

armario left
2°) La factura de lenervo a Antonio Pérez, el 03/02/2013 por la factura de

abono del armario lenervo.

EDITORIAL TUTOR FORMACION

TR SR U

11216




