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CAPITULO 10. FORMULARIOS

Un Formulario es un objeto de Access destinado a crear, modificar o eliminar registros en una base de
datos.

La edicion de un registro directamente en una tabla es una operacion inusual, en la mayoria de las bases de
datos compartidas, los objetos de tabla no suelen ser visibles para los usuarios sin privilegios de adminis-
trador, éstos se encuentran protegidos en un servidor, es lo que se denomina estructura Backend — Ba-
ckfront,5 en la que el usuario de la base de datos tiene acceso a los formularios e informes (Backfront) y
las relaciones y las tablas de la base de datos se encuentran en un servidor conectado en red (Backend).

Estructura de un formulario

Un formulario puede estar basado en una tabla, en una consulta (o en ambas), puede estar formado por
varios formularios (subformularios) y puede contener botones de accidon y controles que realicen determi-
nadas tareas, como imprimir un informe o eliminar un registro.

DATOS CONTRATO
DNI 12345 6750) El
=l

Matricula ISEA-DUN

F - Inicial | 12/08/1939 K - Inicial I 1.465
F - Final 19/08/1933 K - Final I 1.765

DATOS CLIENTE

Nombre F Belén Apellidos |Utlega Sernano

Provincia |Toledo ~| Direccién |C! Leganes, 79

DATOS COCHE
([Maca. et || Modelo [Caidoba
Color Verde Precio e

Extras 58,EE.CCRC

MODIFICA CLIENTE TOTAL A PAGAR @I

MODIFICA COCHE 385,00 €

Creacion de un formulario

En Access 2013 existen tres formas de crear un formulario, estan divididas por el numero de pasos a dar y
las posibilidades de personalizacion del mismo.

A. Automaticamente: Access crea el formulario de forma automatica, no necesita ningun tipo de in-
formacion del usuario salvo la tabla o consulta desde la que se debe crear.

B. A través del asistente: respondiendo a una serie de preguntas basicas realizadas por la aplicacion
es posible crear formularios con un mayor nivel de personalizacion, incluso formularios con sub-
formularios.
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C. De forma manual: a través de la vista Disefio es posible crear formularios totalmente personaliza-
dos, es una labor compleja y requiere un alto nivel de conocimiento de la aplicacion.

2 = D [R Asistente para formularios

. Navegacion ~
Formulario Disefio del Formulario S Mas f i
formulario en blanco s formularios

Formularios

10.1 EL ASISTENTE DE FORMULARIOS

Como crear un formulario de una sola tabla usando el asistente para formularios

1. Desde la ficha Crear selecciona grupo de opciones Formularios.

2. Haz clic en la opcion Asistente para formularios.

FEs @ D [H Asistente para formularios
o = Navegacion -

Formulario Disefio del Formulario M' ¢ lari
- as formularios ~
formulario en blanco

Formularios

3. Se abre el cuadro de dialogo Asistente para formularios.

;Qué campos desea incluir en el formulario?

Puede elegir en mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas
Tabla: Clientes El

Campos disponibles: Campos seleccionados:

Nombre E]
Apellidos E]
Direccion

Provincia =]
T-Permiso

F-Expedicion <<
Fechas

siguiente > || Einalizar
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En el desplegable Tablas/Consultas selecciona la tabla o consulta en base a la cual desees crear el
formulario, para este ejemplo, la tabla Clientes.

En la parte inferior del cuadro de dialogo hay dos campos, Campos disponibles (los que contiene
la tabla) y Campos seleccionados (los que apareceran en el formulario).

Selecciona uno a uno los campos y haz clic en el botdn con la flecha indicando hacia N
la derecha, si deseas afadir todos los campos haz clic en el botén con doble flecha.
==

Una vez situados en el recuadro derecho todos los campos que desees incluir en el formulario haz
clic en el boton Siguiente.

Selecciona el formato en el que deseas crear el formulario. Dispones de cuatro tipos:
a. En columnas.
b. Tabular.
c. Hoja de datos.
d. Justificado.

@) En columnas
Tabular
Hoja de datos

Justificado

Los mas habituales son en columnas y tabular.

10.

11.

Una vez seleccionado el formato haz clic en el boton Siguiente.
Si estas utilizando una version de Access inferior a la 2013 en el siguiente paso selecciona un esti-
lo visual para el formulario y haz clic de nuevo en el boton Siguiente. Si utilizas la version 2013,

este paso no esta disponible. El disefio se modificara en Vista Disefio una vez creado el formulario.

Por ultimo nombra el formulario y haz clic en el botéon Finalizar.
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;Qué titulo desea aplicar al formulario?

Esta es toda la informacién que necesita el asistente para crear el formulario.

;Desea abrir el formulario o modificar el disefio del formulario?

@ Abrir el formulario para ver o introducir informacidn.
(©) Modificar el disefio del formulario.

I l < Atras | Siguiente >

iO0jo!: por defecto Access asigna al formulario el mismo nombre que a la tabla o consulta, si existiese un
formulario con el mismo nombre aflade un nimero de forma secuencial al final del nombre.

Se creard un formulario basado en todos los criterios definidos durante el asistente. Con los campos, for-
mato y estilo visual elegidos en el proceso. En apartados posteriores aprenderds a trabajar con formularios
y a crear modelos mas complejos.

5] Clientes\
Clientes
|
DNI A Ta
Nombre Alberto
Apellidos Martin
Direccién Gran Via 58.
Provincia iMadrid E]
T-Permiso
F-Expedicion
Fechas ‘

B Para ampliar informacion sobre este tema, ver Videos 19 y 20
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Ejercicio 11: Formularios sencillos

Realizar los siguientes formularios.

B Creamos un formulario a partir de la tabla CLIENTES. Utilizamos todos los campos ex-
cepto el campo HISTORIAL. La distribucion que debemos aplicar es Formulario Justifica-
do. El estilo que debemos utilizar es Expedicion. Finalizamos el formulario y lo titulamos
FORMULARIO 1. Modifica su disefio para que su apariencia sea similar a la siguiente

imagen:

CODIGO CLIENTE

EMPRES A

DIRECCION

POBLACION

TELEFONO

RESPONSABLE

CcTM

BELTRAM E HIIOE

LAS FUEMTES 72

MADRID

(9147 45- G- 35

ANGEL MARTINEZ

B Creamos un formulario a partir de la tabla PEDIDOS. Utilizamos para ello todos los cam-
pos de la tabla. La distribucion que debemos aplicar es Formulario Tabular. El estilo que
debemos utilizar es Arenisca. Finalizamos el formulario y lo titulamos FORMULARIO 2.

Modifica su disefio para que su apariencia sea similar a la siguiente imagen:

B Creamos un formulario a partir de la tabla PRODUCTOS. Utilizamos para ello todos los
campos de la tabla excepto DESCRIPCION y FOTO. La distribucién que debemos aplicar
es Formulario en Columnas. El estilo que debemos utilizar es Estandar. Finalizamos el
formulario y lo titulamos FORMULARIO 3. Modifica su disefio para que su apariencia

N®  CLIENTE FECHA FORMA DE PAGD DTO ENVIADD
[cTot| [11/3z000/[CONTADD - | [2.00%)
[cT23| [18/3/2000]APLAZADO - | [5,00%)| O
[cT2s| [awazo00)[CONTADD -|[a00%) O
[cTiz| [1z2000[ConNTADD -|[700%) O
[cTo1 | [154i2000] [TARIETA - [2.00%)
| 8] [eT21] [214z000[conTADD | [400%) O
[cT13| [anaiz000)[APLAZADD -|[300%) O
[cTo7 | [31/5/2000] [TARJETA | [5.00%)
[cTig| [2miz000|[CONTADD  -|[600%[ O
[cTas| [emizoo0|[CONTADD  -|[400%) O

sea similar a la siguiente imagen:

FICHA DE PRODUCTOS

CODIGO Y NOMBRE DEL ARTICULO :

ARM | DESTORNIELADER

PRECIO FECHA SECCION
5h2€ 2241042000 CEFDRIES
COMFECCION
. OFICINA
IMPORTADO  PAIS DE ORIGEN JUGUETERi
r ESPARNE CERAMIC




Ejercicio 12: Formularios con imagen

Realizar el siguiente formulario con objeto OLE.

B Creamos un formulario a partir de la tabla ARTICULOS DE DEPORTES. La distribucién
que aplicamos es en Columnas. El estilo que aplicamos es Estandar.

B Guardamos el formulario con el nombre “ARTICULOS DE DEPORTES CON FOTO”.

B Insertamos los dibujos que tenemos guardados en la carpeta FOTOS ACCESS registro a
registro. Si estamos realizando el curso virtual, debemos solicitar la carpeta con las image-
nes necesarias para este ejercicio, enviando un mensaje de correo electronico a la direccion
profesor.formacion@madrid.org, indicando como asunto el texto “IMAGENES AR-
TICULOS DE DEPORTE”.

B Afadimos una etiqueta en la parte del encabezado del formulario con el texto “ARTICU-
LOS DE LA SECCION DEPORTES”.

B Guardamos el formulario con el nombre FORMULARIO 4.

B Modificamos el disefio del formulario lo que sea necesario para que su vista previa sea si-
milar a la que se muestra a continuacion:

ARTICULOS DE LA SECCION DEPQORTES :

cODIGOD SR04

ARTICULD |H.-‘-‘-.E!L|ET.-5. TEMIS

PRECIO F7E3E
FECHA 204342000

IMPORTADD ™
PAiS DE

DORIGEN LS4




