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Presentacion de
diapositivas teniendo en
cuenta lugar e
infraestructura
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LibreOffice Impress le brinda las herramientas para organizar y mostrar una presentacion de
diapositivas, que incluyen:

* Qué¢ diapositivas mostrar y en qué secuencia.

* Ya sea para ejecutar el programa de forma automatica o manual.
* Transiciones entre diapositivas.

* Animaciones en diapositivas individuales.

* Interacciones: qué sucede cuando hace clic en un boton o enlace.

* Una consola de presentador.

1. Crear presentaciones de
diapositivas.

1.1. Caracteristicas basicas.

La mayoria de las tareas asociadas con la creacion de una presentacion de diapositivas se realizan
mejor en la vista Organizador de diapositivas, donde todas las diapositivas de la presentacion
aparecen en el espacio de trabajo.

1) Abra la vista Organizador de diapositivas utilizando uno de los siguientes métodos:
— Vaya a Ver > Organizador de diapositivas en la barra de menu principal.

— Haga clic en la pestaia Clasificador de diapositivas en la parte superior del panel espacio
de trabajo.

Archive Editar Ver |[nsertar Formate Diapositiva Pase de diapositivas  Herramientas  Ventana Ayuda
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Vista del organizador de diapositivas
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2) Vaya a Pase de diapositivas > Configurar presentacion en la barra de menu principal para abrir

el didlogo Configuracion de presentacion.

Configurar presentacion

Intervalo
(®) Todas las paginas

() A partir de: |:'i3|::£i'.i- al |
Presentacion perscnalizada | |
Meodo de presentacion Opciones

(®) Pantalla completa

[_) En una ventana

() Bucle y repeticitn tras:

WELH LR
(LERE PR Y -

iCambiar diapositivas manualmente!

[ ] Puntero del ratén visible
[ Puntero del ratén coma pluma

Permitir animaciones

Cambiar de diapositiva al pulsar en el fondo

[ Presentacitn siempre en primer plano

Pantallas multiples

Aceptar Cancelar

Didlogo Configuracion de presentacion de diapositivas
3) Seleccione las opciones que desea utilizar para su presentacion de diapositivas.

4) Haga clic en Aceptar para guardar los cambios y cerrar el didlogo Configuracion de la
presentacion de diapositivas.

1.2. Opciones de presentacion de diapositivas.

* Intervalo: seleccione las diapositivas que desee incluir en la presentacion de diapositivas.

— Todas las paginas: incluye todas las diapositivas excepto las diapositivas marcadas como
Ocultas. Las diapositivas se muestran en la secuencia en que ocurren en el archivo. Para
cambiar la secuencia, reorganice las diapositivas en el Organizador de diapositivas o
seleccione la opcion de presentacion de diapositivas personalizada.

— A partir de: inicia la presentacion en la diapositiva seleccionada en la lista desplegable.
Por ejemplo, es posible que tenga varias diapositivas al principio que lo describan a usted
y a su empresa, pero cuando muestre esta presentacion a sus colegas de trabajo, es posible
que desee omitir esa introduccion.

— Presentacion personalizada: muestra las diapositivas en una secuencia diferente que haya
configurado previamente. Esta configuracion no esta disponible hasta que haya configurado
una presentacion de diapositivas personalizada). Puede configurar tantos programas
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personalizados diferentes como desee de un conjunto de diapositivas y apareceran en la
lista desplegable para esta opcion.

» Modo de presentacion: seleccione como se mostraran las diapositivas.

— Pantalla completa: muestra las diapositivas en pantalla completa sin los controles del
programa LibreOffice visibles y sale de la presentacion después de la tltima diapositiva.

— En una ventana: ejecuta la presentacion de diapositivas en la ventana de Impress y sale
de la presentacion después de la ultima diapositiva.

— Bucle y repeticion tras: reinicia la presentacion de diapositivas después de que se haya
mostrado la tltima diapositiva y después del periodo de tiempo especificado.

Aparece una diapositiva de pausa entre la diapositiva final y la inicial. Presione la tecla Esc
en cualquier momento para detener la presentacion. Si se ingresa cero como retardo de
tiempo, la presentacion se reinicia inmediatamente sin mostrar una diapositiva de pausa.

— Mostrar logo: muestra el logotipo de LibreOffice en la diapositiva de pausa cuando se
selecciona la opcion Bucle y repeticion tras.

*» Opciones: determina como se ejecuta la presentacion de diapositivas como presentacion.

— Cambiar diapositivas manualmente: evita que las diapositivas cambien automaticamente
incluso si se ha configurado una transicion automatica.

— Puntero del raton visible: muestra el puntero del ratén durante una presentacion de
diapositivas. Si no tiene un puntero laser u otro dispositivo para resaltar elementos de
interés durante el espectaculo, esto puede ser util.

— Puntero del ratén como pluma: le permite escribir o dibujar en diapositivas durante la
presentacion. Nada de lo que escriba con el boligrafo se guardara cuando salga de la
presentacion. El color de la pluma no puede modificarse.

— Permitir animaciones: muestra todos los fotogramas de los archivos GIF animados
durante la presentacion de diapositivas. Si no se selecciona esta opcion, solo se muestra la
primera imagen del archivo GIF animado.

— Cambiar de diapositiva al pulsar en el fondo: avanza a la siguiente diapositiva cuando
hace clic en el fondo de una diapositiva. También puede presionar la barra espaciadora en
el teclado para avanzar a la siguiente diapositiva.

— Presentacion siempre en primer plano: evita que aparezca cualquier otra ventana del
programa en la parte superior de la presentacion.

* Pantallas multiples: determina como se muestra la presentacion de diapositivas.

* Pantalla de presentacion: seleccione de la lista desplegable qué pantalla usar para el modo de
presentacion de diapositivas en pantalla completa. Solo disponible si la computadora que se utiliza
para la presentacion de diapositivas esta conectada a mas de un monitor.

rr
4,

£~ I 1La configuracion de multiples pantallas no es una opcion que se guarda con el archivo de
presentacion, sino que se guarda como una configuracion local en la configuracion del usuario de
la computadora. Esto significa que, si abre la presentacion en una computadora diferente, se aplica
la configuracion local para esa computadora.
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1.3. Ocultar diapositivas.

Es posible que no desee mostrar todas las diapositivas en una presentacion de diapositivas en
particular. Puede ocultar algunas de las diapositivas o configurar una presentacion de diapositivas
personalizada que se adapte a sus necesidades. Por ejemplo, es posible que tenga borradores de
diapositivas que no desee mostrar hasta que estén terminadas, o puede tener algunas diapositivas
que contengan informacion para usted, pero no para su audiencia.

Ocultar diapositivas

1) En el panel Diapositivas o en la vista Organizador de diapositivas del espacio de trabajo,
seleccione las diapositivas que desee ocultar.

2) Oculte las diapositivas seleccionadas mediante uno de los siguientes métodos:
— Haga clic en Ocultar diapositiva en la barra de herramientas Vista de diapositivas.
Vista diapositiva v X
@ =] | 4 diapositivas =

Barra de herramientas de la vista de diapositivas

— Haga clic con el boton derecho en la diapositiva seleccionada y seleccione Ocultar
diapositiva en el menu contextual.

— Vaya a Diapositiva > Ocultar diapositiva en la barra de menu principal.

La diapositiva seleccionada ahora se muestra en gris para indicar que esta oculta. La diapositiva no
se elimina y permanece en el archivo de presentacion.,
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Diapositiva 3 oculta

Mostrar diapositivas ocultas

1) En el panel Diapositivas o en la vista Organizador de diapositivas del espacio de trabajo,
seleccione las diapositivas ocultas que desee mostrar.

2) Muestre las diapositivas seleccionadas utilizando uno de los siguientes métodos. Mostrar
diapositiva solo esta activo cuando hay diapositivas ocultas seleccionadas en su presentacion.
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— Haga clic en Mostrar diapositiva en la barra de herramientas Vista de diapositivas.

— Haga clic con el boton derecho en la diapositiva seleccionada y seleccione Mostrar
diapositiva en el menu contextual.

— Vaya a Diapositiva > Mostrar diapositiva en la barra de menu principal.

1.4. Mostrar presentacion personalizada.

Para mostrar las diapositivas en un orden diferente, puede reorganizarlas en el panel Diapositivas o
en la vista Organizador de diapositivas en el espacio de trabajo, o configurar una presentacion de
diapositivas personalizada.

Puede definir tantas presentaciones de diapositivas personalizadas como necesite de un conjunto de
diapositivas. En una presentacion de diapositivas personalizada, puede seleccionar qué diapositivas
incluir, asi como el orden en que se muestran. Las diapositivas ocultas no apareceran en una
presentacion de diapositivas personalizada.

Crear una presentacion personalizada

1) Vaya a Pase de diapositivas > Presentacion personalizada en la barra de menu principal para
abrir el cuadro de didlogo Presentaciones de diapositivas personalizadas).

Presentaciones personalizadas

Ejemplol, presentacion persconalizac Nuevo

Copiar
Eliminar
< >
[ Usar presentacién personalizada
Ayuda Inicio Aceptar

Didlogo Presentaciones de diapositivas personalizadas

2) Haga clic en Nuevo y se abrira el didlogo Definir presentacion de diapositivas personalizada.
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Definir presentacion personalizada

Mombre: | MNueva presentacicn personalizada

Diapositivas existentes: Diapositivas seleccionadas:
Diapositiva 3 " Diapositiva 7
Diapositiva 4 Diapositiva 3
Diapositiva 5 Diapositiva 8
Diapositiva 6

. Y e
Diapositiva 7
Diapositiva 8
<<
Diapositiva 9
Diapaositiva 10
Diapositiva 11
W
Ayuda Aceptar Cancelar

Dialogo Definir presentacion de diapositivas personalizada

3) Escriba un nombre para la nueva presentacion de diapositivas personalizada en el cuadro de texto
Nombre.

4) En la lista de diapositivas existentes, seleccione las diapositivas para incluir en la presentacion.

5) Haga clic en el boton >> para incluir las diapositivas en la lista de diapositivas seleccionadas.
Puede seleccionar e incluir varias diapositivas al mismo tiempo.

Mantenga presionada la tecla Mayus y haga clic en la primera y la Gltima diapositiva de un grupo
para seleccionar ese grupo, o mantenga presionada la tecla Ctr/ y haga clic en diapositivas
individuales para seleccionarlas.

6) Si es necesario, reorganice el orden de las diapositivas en la lista Diapositivas seleccionadas.
Haga clic en el nombre de una diapositiva y arrastrela a una nueva posicion en la lista, luego suelte
el boton del raton.

7) Haga clic en Aceptar para guardar la presentacion de diapositivas personalizada y volver al
dialogo Presentaciones de diapositivas personalizadas.

8) Para activar una presentacion personalizada, seleccionela en la lista del cuadro de didlogo
Presentaciones de diapositivas personalizadas y luego seleccione la opcién Usar presentacion de
diapositivas personalizada.

9) Haga clic en Iniciar para probar la presentacion de diapositivas personalizada o haga clic en
Aceptar para cerrar el cuadro de dialogo Presentaciones de diapositivas personalizadas.

Edicion de una presentacion de diapositivas personalizada

1) Vaya a Pase de diapositivas > Presentacion personalizada en la barra de menu principal para
abrir el dialogo Presentaciones de diapositivas personalizadas.
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2) Seleccione el nombre de la presentacion de diapositivas personalizada que desea editar y haga
clic en Editar y se abrira el didlogo Definir presentacion de diapositivas personalizada.

3) Agregue diapositivas, elimine diapositivas, cambie el orden de las diapositivas o cambie el
nombre de la presentacion de diapositivas personalizada en el cuadro de dialogo Definir
presentacion de diapositivas personalizada.

4) Haga clic en Aceptar para guardar la presentacion de diapositivas personalizada y volver al
dialogo Presentaciones de diapositivas personalizadas.

5) Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Presentaciones de diapositivas personalizadas.

Copiar presentacion de diapositivas personalizada

1) Vaya a Pase de diapositivas > Presentacion personalizada en la barra de ment principal para
abrir el dialogo Presentaciones de diapositivas personalizadas.

2) Seleccione el titulo de la presentacion de diapositivas personalizada que desea copiar y haga clic
en Copiar. El nombre de la presentacion de diapositivas personalizada seleccionada se repite con la
palabra (Copia 1) agregada al nombre.

3) Seleccione el nombre de la presentacion de diapositivas personalizada copiada y haga clic en
Editar y se abrira el dialogo Definir presentacion de diapositivas personalizada.

4) Cambie el nombre de la presentacion de diapositivas personalizada copiada en el didlogo Definir
presentacion de diapositivas personalizada.

5) Haga clic en Aceptar para guardar la presentacion de diapositivas personalizada copiada y volver
al dialogo Presentaciones de diapositivas personalizadas.

6) Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Presentaciones de diapositivas personalizadas.

Eliminar presentacion de diapositivas personalizada

1) Vaya a Pase de diapositivas > Presentacion personalizada en la barra de ment principal para
abrir el dialogo Presentaciones de diapositivas personalizadas.

2) Seleccione el nombre de la presentacion de diapositivas personalizada que desea eliminar y haga
clic en Eliminar. La eliminacion es inmediata y no aparece ningiin mensaje de confirmacion.

3) Haga clic en Aceptar para cerrar el didlogo Presentaciones de diapositivas personalizadas.

2. Usar transiciones de
diapositivas.

Las transiciones de diapositivas son efectos y / o sonidos que tienen lugar entre las diapositivas
cuando las diapositivas cambian en una presentacion de diapositivas. Las transiciones pueden
agregar un aspecto profesional a una presentacion de diapositivas, suavizando el cambio entre
diapositivas.
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2.1. Agregar transiciones.

1) Haga clic en Transicion entre diapositivas en la barra lateral para abrir la pestafia de Transicion
de diapositivas.

Transicion entre diapositivas ﬂ
L N
Minguna Barrido Rueda
wn [ =2 =
Revelar Barras Cuad, bic, ‘
Forma Caja Cufia E
HE . __| A
Yenecianas Desvanec. Corte )
= @ @ ¢
Cubrir Disolver Al azar @
Peine Empuje Dividir
™ ' .

Meodificar transicion

Variante: | |
Duracién: |2.00s =
Sonido: |Sin sonido v |
Repetir hasta el proximo sonido
Avanzar diapositiva

(®) Al pulsar con el ratén

() Autométicamente después de: | 1.00 < -

Aplicar transicién a todas las diapositivas

Previsualizacidn automadtica Reproducir @

Pestarnia de Transicion entre Diapositiva en la barra lateral

2) Abra el archivo de presentacion donde desea agregar transiciones de diapositivas.
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3) En el panel de diapositivas o en la vista Organizador de diapositivas del espacio de trabajo,
seleccione las diapositivas donde desea aplicar las transiciones de diapositivas.

4) Haga clic en una transicion de la lista que se muestra para aplicarla a la diapositiva seleccionada.

5) Para aplicar la misma transicion a todas las diapositivas de la presentacion, haga clic en Aplicar
transicion a todas las diapositivas en la parte inferior de la pestafia Transicion de diapositivas.

6) Para comprobar como se ve la transicion, haga clic en Reproducir en la parte inferior de la pestafia
Transicion de diapositivas. Alternativamente, para obtener una vista previa automatica del aspecto
de la transicion cuando se aplica, seleccione Previsualizacion automatica en la parte inferior de la
pestaia Transicion de diapositivas.

7) En la seccion Modificar transicion, seleccione entre las opciones disponibles de la siguiente
manera:

— Variante: seleccione una opcion de la lista desplegable. Las opciones disponibles cambian
segun la transicion que se haya seleccionado.

— Duracion: ingrese un tiempo para la duracion de la transicion.

— Sonido: seleccione un sonido de la lista desplegable que se reproduce cuando se activa la
transicion. Si se selecciona un sonido, la opcion Bucle hasta el siguiente sonido se activa.
Seleccione para reproducir el sonido repetidamente hasta que empiece otro sonido. Si no
hay sonidos posteriores en su presentacion de diapositivas, el sonido seleccionado se
reproducird continuamente durante el resto de la presentacion. Se pueden reproducir
sonidos cuando se selecciona Ninguno para el efecto de transicion.

8) En la seccion Avanzar diapositiva, seleccione una de las dos opciones siguientes sobre como
cambian las diapositivas en una presentacion. Solo se puede seleccionar una opcion de la siguiente
manera:

— Al pulsar con el raton: cada vez que se hace clic con el raton, la presentacion avanza a la
siguiente diapositiva.

— Automaticamente después de: ingrese un tiempo en el cuadro para que transcurra antes
de que aparezca la siguiente diapositiva de la presentacion.

Se puede aplicar un solo tipo de transicion a todas las diapositivas de la presentacion de
diapositivas o una transicion diferente a una o todas las diapositivas de la presentacion de
diapositivas. Si bien puede resultar divertido utilizar muchas transiciones diferentes, es posible que

no le dé a la presentacion de diapositivas un aspecto profesional.

2.2. Eliminar transiciones.

1) Haga clic en Transicion entre diapositivas en la barra lateral para abrir la pestafa de Transicion
de diapositivas.

2) Seleccione las diapositivas donde desea eliminar las transiciones.
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3) Seleccione Ninguno en la parte superior de la pestafia Transicion entre diapositivas en la Barra
lateral.

rr
4,

&~ I 1L as diapositivas con transiciones se indican con una estrella en la esquina inferior izquierda
de la diapositiva cuando se ven en el Panel de diapositivas o en la vista Organizador de diapositivas
en el espacio de trabajo.

2.3. Reproducir musica.

Puede reproducir musica durante una presentacion de diapositivas en lugar de un sonido como
efecto de transicion. Cuando utilice musica en una presentacion de diapositivas, asegurese de no
infringir ningtin derecho de autor musical o licencia de la musica.

1) Haga clic en Transicion entre diapositivas en la Barra lateral para abrir la pestafia de Transicion
entre diapositivas.

2) Abra el archivo de presentacion donde desea agregar transiciones de diapositivas.

3) En la vista Panel de diapositivas u Organizador de diapositivas en el espacio de trabajo,
seleccione la diapositiva donde desea agregar musica.

4) En la seccion Modificar transicion, seleccione Otro sonido en la lista desplegable Sonido.

5) En la ventana del explorador de archivos que se abre, navegue hasta donde se encuentra el archivo
de musica.

6) Seleccione el archivo de musica que desea usar y haga clic en Reproducir para verificar si el
archivo de musica es adecuado.

7) Si la musica es adecuada, haga clic en Abrir para agregar la musica a la diapositiva seleccionada
y cerrar la ventana del explorador de archivos.

8) Para reproducir un archivo de musica de forma continua en la presentacion de diapositivas,
seleccione la opcion Repetir hasta el proximo sonido. El archivo de musica se reinicia una vez que
finaliza hasta el siguiente archivo de musica que se inserta en la presentacion de diapositivas.

L
"I No seleccione la opcion Aplicar transicion a todas las diapositivas; de lo contrario, el archivo
de musica seleccionado se reinicia en cada diapositiva.

L7
&1 El archivo de musica esta vinculado a una presentacion de diapositivas en lugar de incrustado.
Si planea mostrar la presentacion de diapositivas en una computadora diferente, recuerde que
también debe hacer que el archivo de musica esté disponible en la computadora donde se
reproducira la presentacion de diapositivas y establecer el enlace al archivo de musica antes de

comenzar la presentacion de diapositivas.
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3. Animaciones.

Las animaciones de diapositivas son similares a las transiciones, pero se aplican a elementos
individuales en una sola diapositiva, como titulo, grafico, forma o vifieta individual. Las
animaciones pueden hacer que una presentacion sea mas animada y memorable. Sin embargo, al
igual que con las transiciones, el uso intensivo de animaciones puede ser divertido, pero puede
distraer e incluso molestar a una audiencia que espera una presentacion profesional.

Las animaciones se aplican mejor utilizando la vista Normal en el espacio de trabajo para que pueda
seleccionar facilmente objetos individuales en una sola diapositiva.

"'—'
= Actualmente no es posible aplicar animaciones a elementos en diapositivas maestras. Esto
significa que, si desea mostrar los elementos en un cuadro de texto uno por uno y usar la misma
animacion en mas de una diapositiva, debe aplicar los efectos a cada diapositiva. Alternativamente,

puede copiar el elemento animado de una diapositiva a otra.

3.1. Aplicar animacion.

En una diapositiva, un elemento como un grafico o un cuadro de texto completo tiene controles de
seleccion a su alrededor cuando se selecciona. Si selecciona solo una parte del texto en un cuadro
de texto, es posible que no vea ninglin controlador de seleccion.

1) Vaya a Ver > Normal en la barra de menu principal para abrir la vista Normal en el espacio de
trabajo.

2) Seleccione la diapositiva y el elemento que desea animar.

3) En la barra lateral, seleccione Animacion para abrir la pestafia de animacion.
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Animacion *

[ La Ruptura

.7 Entrada: Persianas venecianas

(]

T'[} - Hadi representd la ruptura con la imagen tradicic
&' Entrada: Ovalo vertical

-

En el afic 2011 Yemen vivié dos tipos de rupturas; | e

# Entrada: Destello una vez

< > =
+ [ [* Ay
Categoria: |Er1tra|:|a v | E@
Vistazo hacia dentro @
Mas
Efecto: Bér.ra.s al azar
Dividir
Cuadrados en diagonal
Curia
Rueda v
Inicio: |Con anterior W |
Direccign:
Duracion: | 5.50= =
Delay: 0.5s =
= ~ . .- - - - - . e R4

Pestana de animacion en la barra lateral

4) Haga clic en Anadir efecto (signo mas, +) para abrir las opciones de animacion en la pagina de
animacion.

5) Seleccione una categoria de animacion de la lista desplegable Categoria.

6) Seleccione un efecto de animacién de las opciones disponibles en la lista de efectos.
7) Seleccione como comienza la animacion en la lista desplegable Inicio.

8) Seleccione la direccion de la animacion en la lista desplegable Direccion.

9) Ingrese un tiempo para la duracion de la animacion en el cuadro Duracion.

10) Ingrese un tiempo para el retraso del inicio de la animacion en el cuadro Delay.

11) Si es necesario, seleccione Previsualizacion automatica para que pueda comprobar
automaticamente como se ve la animacion cuando se aplica a un elemento de diapositiva.

13) Haga clic en Reproducir para comprobar cémo se ve la animacion cuando se aplica a un
elemento de diapositiva.
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I~
4,

&I 1Las opciones disponibles para una animacién dependen de la categoria y el efecto que se

hayan seleccionado para una animacion.

3.2. Cambio de animacion.

1) Vaya a Ver > Normal en la barra de menu principal para abrir la vista Normal en el espacio de
trabajo.

2) En la Barra lateral, seleccione Animacion para abrir la pestafia de animacion.

3) Seleccione la diapositiva y el elemento de la diapositiva donde desea cambiar el efecto de
animacion en el cuadro Animacion.

4) Usando el procedimiento en «Aplicar animaciony» descrito antes, seleccione un nuevo efecto de
animacion para el elemento seleccionado.

5) Haga clic en Reproducir para comprobar como se ve la animacion cuando se aplica a un elemento
de diapositiva.

3.3. Eliminando animacion.

1) Vaya a Ver > Normal en la barra de menu principal para abrir la vista Normal en el espacio de
trabajo.

2) Seleccione la diapositiva y el elemento animado que desea eliminar.
3) En la Barra lateral, seleccione Animacion para abrir la pestafia de animacion.

4) Haga clic en Eliminar efecto para eliminar la animacién del elemento seleccionado.

3.4. Opciones de animacion adicionales.

Algunas animaciones tienen opciones adicionales que puede configurar o cambiar. Las opciones
reales que estan disponibles dependen de la animacion seleccionada.

1) Vaya a Ver > Normal en la barra de menu principal para abrir la vista Normal en el espacio de
trabajo.

2) En la Barra lateral, seleccione Animacion para abrir la pestaiia de animacion.
3) Seleccione la diapositiva y el elemento donde desea aplicar opciones de animacion adicionales.

4) Haga clic en Opciones a la derecha de la lista desplegable Direccion para abrir el didlogo
Opciones de efectos.
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Efecto |Temporizacién |Animacidn del texto

Configuracion

Direccian:

Mejora
Sonido: (Sin sonido)

Después de la animacidn: |Na atenuar

Color atenuado: - Megro

Animacian del texto: |Todn alawvez

demora entre caracteres |'I] -

Ayuda Cancelar

Didalogo Opciones de efecto — Pestania Efecto.
5) Haga clic en una pestafia para abrir las opciones del tipo de efecto que desea cambiar y usar.
— Efecto: especifica la configuracion y las mejoras de la animacion seleccionada.

— Tiempo: especifica el tiempo para el efecto de animacion seleccionado.

Efecto Temporizacion |Animacion del texto

Temporizacion

Inicio: |Can anterior

Retardo: 0.0

Duracion: |ﬂ.ms

Repetir: |I'~.I inguno

[ Rebobinar tras |a reproduccitn

Desencadenador

] nimar como parte de secuencia de clicsi

) Iniciar efecto al pulsar en:

Ayuda

Didlogo de opcion de efecto: pagina de Temporizacion.
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— Animacion de texto: especifica como se anima el texto para la animacion seleccionada.

Opciones del efecto

Efecto Temporizacidn Animacién del texto

Agrupar el texto: Como un solo objeto W |

- -
Automatica Wi s -

m

=

m

o e

m

a

m
m

[¥]iAnimar la forma adjunta’

Fr mrrlear FE

m
m

Dialogo Opciones de efectos: pagina Animacion de texto.

6) Haga clic en Aceptar para guardar los cambios de formato y cerrar el dialogo.

Opciones del efecto

Especifica la configuracion y las mejoras para la animacion seleccionada usando la pestafia Efecto

en el didlogo Opciones de efectos.

* Direccion: especifica la direccion del efecto.

* Sonido: seleccione un sonido de la lista desplegable o seleccione una de las entradas especiales

de la siguiente manera:

— (Sin sonido): no se reproduce ningln sonido durante la animacién del efecto.

— (Detener sonido anterior): el sonido del efecto anterior se detiene tan pronto como se

ejecuta el efecto actual.

— Otro sonido: muestra un dialogo de apertura de archivo para seleccionar un archivo de

sonido o musica.
* Después de la animacion: seleccione lo que sucede después de la animacion.
— No atenuar, no se ejecutara ningin efecto secundario.
— Atenuar con color: después de la animacion, un color atenuado llena la forma.
— Ocultar tras la animacion: oculta la forma después de que finaliza la animacion.

— Ocultar en la proxima animacion: oculta la forma en la siguiente animacion.

* Color atenuado: seleccione el color tenue. Solo disponible si se ha seleccionado Atenuar con color.

» Animacion de texto: seleccione el modo de animacion para el texto de la forma actual:
—Todo a la vez: anima el texto de una vez.
— Palabra por palabra: anima el texto palabra por palabra.

— Letra por letra: anima el texto letra por letra.

* Demora entre caracteres: especifica el porcentaje de retraso entre animaciones si se ha

seleccionado Palabra por palabra o Letra por letra para la animacion de texto.
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Opciones de tiempo

Especifica el tiempo para la animacion seleccionada usando la pestana Temporizacion en el didlogo
Opciones de efectos.

* Inicio: Muestra la propiedad de inicio del efecto de animacion seleccionado.

— Al pulsar con el raton: la animacion se detiene en este efecto hasta el siguiente clic del
raton.

— Con anterior: la animacidn se ejecuta inmediatamente.

— Después del anterior: la animacion se ejecuta tan pronto como finaliza la animacion
anterior.

* Retardo: especifica un retraso adicional en segundos hasta que se inicia el efecto.
* Duracion: especifica la duracion del efecto en segundos.

* Repetir: especifica si se debe repetir el efecto actual y como hacerlo. Introduzca el nimero de
repeticiones, o seleccione desde la lista:

— Ninguno: el efecto no se repite.
— Hasta la proxima pulsacion: la animacion se repite hasta el siguiente clic del raton.
— Hasta el final de la diapositiva: la animacion se repite mientras se muestra la diapositiva.

* Rebobinar tras la reproduccion: la forma animada vuelve a su estado inicial después de que finaliza
la animacion.

* Animar como parte de secuencia de clics: permite que la animacién comience en una secuencia
de clic normal.

* Iniciar efecto al pulsar en: permite que la animacion comience cuando se hace clic en una forma
especifica. Seleccione la forma por su nombre en la lista desplegable.

Opciones de animacion

Especifica la configuracion de animacion de texto para la animacion seleccionada usando la pagina
Animacion de texto en el didlogo Opciones de efectos.

* Agrupar el texto: especifica como se animan varios parrafos:
— Como un solo objeto: todos los parrafos estan animados como un solo objeto.

— Todos los parrafos a la vez: todos los parrafos estan animados a la vez, pero los parrafos
pueden tener diferentes efectos.

— Por péarrafos de primer nivel: los parrafos de primer nivel, incluidos los parrafos de
subnivel, se animan uno tras otro.

» Automaticamente después de: si se selecciona Por parrafos de primer nivel para Agrupar el texto,
los parrafos se animan uno tras otro. Indique un retardo adicional en segundos para animar los
parrafos posteriores.

» Animar la forma adjunta: anule la seleccion de este cuadro para animar solo el texto, no la forma.

* En orden inverso: anima los parrafos en orden inverso.
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3.5. Ejemplo de animacion.

La creacion de animaciones en una diapositiva requiere practica para lograr el efecto de animacion
que desea. Los siguientes pasos explican como configurar la animacion que se muestra en la figura
como un ejemplo simple de varias animaciones que puede crear. La diapositiva de ejemplo se tomd
de una presentacion de LibreOffice. Le resultaria muy facil crear una diapositiva similar y recrear
este ejemplo.

Normal |Esquema Notas | Clasificador de diapositivas ! Animacién %
"
. . . ’. ¢ Voces, tramas y trayectorias: transiciones criticas ef 2
Voces, tramas y trayectorias: transiciones criticas en el 2 Entrada: Volar hacia dentro lentamente
- - = s Yemen: iméa de legitimidad
Medio Oriente y Norte de Africa T Yemen: imagenes de legitimi =
27 Entrada: Ovalo vertical
'k Forma 1: Fernando Carvajal e
* Entrada: Mas
< x| B
Yemen: imagenes de legitimidad + B &
Categoria: |Entrada v| Ejﬂ

| Barras al azar
Dividir

n | Cuadrados en diagenal

Cufia

Rueda

Barride

Efectos al azar hd
— Iicios A1 putsar con el ratar v

Ejemplo de animacion

{1
m Fernando Carvajal u Efecto:

1) Vaya a Ver > Normal en la barra de menu principal para abrir la vista Normal en el espacio de
trabajo.

2) Seleccione una diapositiva que desee animar.
3) En la Barra lateral, seleccione Animacion para abrir la pagina de animacion.

4) Seleccione dos elementos en la diapositiva, luego haga clic en Agregar efecto (signo mas, +)
para abrir las opciones de animacion en la pagina de animacion. Los elementos seleccionados
aparecen en la plataforma de animacion.

5) Seleccione el primer elemento (Forma 1: Verde brillante) y seleccione Entrada de la lista
desplegable Categoria.

6) Seleccione las siguientes opciones para la animacion:
— Efecto - Persianas venecianas
— Inicio: al pulsar con el raton
— Direccion - Vertical
— Duracién — 0,50 segundos

7) Seleccione el segundo elemento (Forma 3: Azul brillante) y seleccione Trayectorias en la lista
desplegable Categoria.

8) Seleccione las siguientes opciones para la animacion:
— Efecto - Estrella de 5 puntas

— Inicio - Después de anterior
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— Duracion - 10,00 segundos

9) Vaya a Pase de diapositivas > Presentacion cronometrada en la barra de menu principal y
verifique la animacion de estos dos objetos.

4. Usando interacciones.

Las interacciones son aquellas en las que los objetos de una diapositiva se utilizan para crear un
evento cuando se hace clic en €l con el cursor del raton. Estos objetos con interacciones pueden ser
botones, imagenes u objetos de texto.

1) Vaya a Ver > Normal en la barra de menu principal para abrir la vista Normal en el espacio de
trabajo.

2) Seleccione una diapositiva en la que desee agregar una interaccion a un objeto de la diapositiva.

3) Seleccione el objeto, luego use uno de los siguientes métodos para abrir el dialogo Interaccion.

Interaccion “

Interaccion

Accidn al pulsar con el ratdn:

Destino Minguna accion

Ir a pagina anterior

Ira la pdgina siguiente
Irala primera diapositiva
Irala dltima pagina

Ir a pagina u ohjeto
Reproducir audic
Ejecutar programa
Ejecutar macro

Salir de la presentacidn

Documento

Examinar...

Ayuda Aceptar LCancelar

Didalogo Interaccion

— Haga clic con el boton derecho en el objeto y seleccione Interaccion en el ment
contextual.

— Vaya a Formato > Interaccion en la barra de menu principal.
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4) Seleccione una interaccion de la lista desplegable Accion al pulsar con el raton. Las opciones
disponibles en este cuadro de didlogo dependen de la interaccion que se haya seleccionado.

5) Haga clic en Aceptar para guardar sus cambios y cerrar el didlogo Interaccion.

S. Pase de diapositivas.

5.1. Iniciando una presentacion.

1) Abra su presentacion e inicie la presentacion de diapositivas utilizando uno de los siguientes
métodos:

— Use el método abreviado de teclado F5 para comenzar desde la primera diapositiva o
Mayts+ F5 para comenzar desde la diapositiva actual.

— Vaya a Pase de diapositivas > Iniciar presentacion o Iniciar desde diapositiva actual en la
barra de menu principal.

— Haga clic en Iniciar presentaciéon en la barra de herramientas del Organizador de
diapositivas.

2) Si la transicién de diapositivas se establece en Automaticamente después de x segundos, la
presentacion de diapositivas comienza y se ejecuta una vez transcurrido el tiempo establecido.

3) Si la transicion de diapositivas se establece en al hacer clic con el raton, use uno de los siguientes
métodos para avanzar las diapositivas:

— Haga clic en el boton izquierdo del raton.

— Presione la tecla de flecha hacia abajo.

— Pulse una vez la tecla de flecha a la derecha.
— Presione la tecla de avance de pagina.

— Presione la barra espaciadora.

4) Para navegar hacia atras a través de una presentacion de diapositivas, una diapositiva a la vez,
utilice uno de los siguientes métodos:

— Presione la tecla de flecha hacia arriba.
— Presione la tecla de flecha a la izquierda.
— Presione la tecla de retroceso de pagina.

5) Durante una presentacion de diapositivas, hay mas opciones de navegacion disponibles cuando
hace clic con el boton derecho en una diapositiva y usa las opciones disponibles en el ment
contextual.

6) Cuando se muestra la ultima diapositiva, aparece en la pantalla el mensaje Haga clic para salir
de la presentacion... Presione la tecla Esc o haga clic en el boton izquierdo del raton para salir de la
presentacion de diapositivas.
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7) Para salir de la presentacion de diapositivas y volver al espacio de trabajo de Impress en cualquier
momento, presione la tecla Esc durante la presentacion de diapositivas.

I~
4,

" Durante la presentacion de diapositivas, las animaciones de una diapositiva se ejecutan en el
orden especificado a medida que se muestra la diapositiva.

5.2. Opciones y navegacion del menu contextual.

Si la presentacion de diapositivas consta de mas de una diapositiva, al hacer clic con el boton
derecho en la pantalla se abre un ment contextual que muestra las opciones de navegacion.

. v ., Ui :
Estas opciones de navegacion son las siguientes
* Siguiente: pasa a la siguiente diapositiva de la presentacion de diapositivas.
* Anterior: pasa a la diapositiva anterior en la presentacion de diapositivas.

* Ir a diapositiva: muestra un ment de subcontexto que permite la seleccion y la navegacion
a cualquier diapositiva de la presentacion de diapositivas. La lista de diapositivas muestra
la necesidad de nombrar las diapositivas en una presentacion de diapositivas en lugar de
usar los nombres de diapositiva predeterminados de Diapositiva 1, Diapositiva 2, etc.
Nombrar las diapositivas facilita la identificacion de la diapositiva requerida.

* Puntero del raton como pluma: le permite usar el cursor como lapiz y dibujar en una
diapositiva para enfatizar o explicar un punto.

* Anchura de la pluma: abre un menu subcontexto que ofrece opciones para establecer el
ancho de las lineas dibujadas en una diapositiva cuando se usa el cursor como lapiz.

» Cambiar color de la pluma: abre un cuadro de didlogo que le permite cambiar el color de
la linea cuando usa el cursor como lapiz.

* Borrar toda la tinta de la diapositiva: elimina todas las lineas dibujadas una vez que haya
terminado de usar el cursor como lapiz.

* Pantalla: abre un subment con una opcién de color blanco o negro. Esto es ttil si desea
pausar la presentacion de diapositivas para un descanso o para demostrar algo mas.

* Finalizar presentacion: finaliza la presentacion y lo regresa al espacio de trabajo de
Impress. Este es el mismo efecto que presionar la tecla Esc.

5.3. Repeticion automatica de la presentacion de
diapositivas.

1) Vaya a Pase de diapositivas > Configurar presentacion en la barra de ment principal para abrir
el didlogo Configuracion de presentacion de diapositivas.
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2) En el modo de presentacion, seleccione la opcion Bucle y repeticion tras y un tiempo de retraso
en el cuadro de cuando desea que la presentacion de diapositivas comience de nuevo.

3) Si es necesario, seleccione Mostrar logo si desea que se muestre el logotipo de LibreOffice
durante la pausa entre presentaciones de diapositivas.

4) Haga clic en Aceptar para guardar la configuracion y cerrar el didlogo Configuracion de
presentacion de diapositivas.

5.4. Tiempo de presentacion de diapositivas.

Tiempo predeterminado

1) Haga clic en Transicion entre diapositivas en la Barra lateral para abrir la pestafia de Transicion
de diapositivas.

2) Seleccione Ninguno en la parte superior de la pestafia Transicion de diapositivas en la Barra
lateral como efecto de transicion.

3) Seleccione la opcion Automaticamente después en Avanzar diapositiva y establezca un tiempo
en el cuadro.

4) Haga clic en Aplicar transicion a todas las diapositivas para establecer el tiempo predeterminado
de la presentacion de diapositivas.

5) Vaya a Pase de diapositivas > Iniciar presentacion en la barra de menu principal para verificar
como se ejecuta la presentacion.

6) Si es necesario, ajuste el tiempo predeterminado hasta que esté satisfecho con la forma en que se
ejecuta la presentacion de diapositiva.

Sincronizacion variable

1) Seleccione Pase de diapositivas > Presentacion cronometrada en la barra de menu principal. La
presentacion de diapositivas comienza en modo de pantalla completa y aparece un temporizador en
la esquina inferior izquierda de la pantalla.

2) Cuando desee avanzar a la siguiente diapositiva, haga clic en el temporizador para establecer el
tiempo de duracion de la diapositiva mostrada y avanzar a la siguiente diapositiva. Para mantener
la duracion predeterminada de una diapositiva, haga clic en la diapositiva y no en el temporizador.

3) Continue hasta que se establezca la duracion de tiempo para todas las diapositivas de la
presentacion de diapositivas. Impress registra la duracion establecida para cada diapositiva.

4) Para salir del tiempo de ensayo de la presentacion de diapositivas, presione la tecla Esc o haga
clic en la diapositiva.
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5.5. Consola del presentador.

Normalmente, LibreOffice Impress ya incluye la Consola del presentador cuando LibreOfficeesta
instalado en su computadora. Si la Consola del presentador no esta incluida, la extension se puede
descargar del sitio web de LibreOffice e instalar en su computadora.

La Consola del presentador proporciona un control adicional sobre las presentaciones de
diapositivas cuando se utilizan pantallas duales, como una computadora portatil para usted y una
pantalla grande o un proyector para su audiencia. La vista que ve en la pantalla de su computadora
incluye la diapositiva actual que la audiencia puede ver, la siguiente diapositiva de su presentacion,
las notas de diapositiva y un temporizador de presentacion.

La Consola del presentador solo funciona con sistemas operativos que admiten dos pantallas.
Cuando se utilizan dos pantallas, una pantalla puede ser una computadora portatil.

La Consola del presentador proporciona las siguientes vistas para ayudarlo a realizar una
presentacion:

* Vista predeterminada: muestra la diapositiva actual, incluidos los efectos y la siguiente diapositiva
de la presentacion. Haga clic en las flechas Anterior y Siguiente para navegar por una presentacion.

Diapositiva actual (1 de 10) Diapositiva siguiente

q or .
Voces, tramas y trayectorias: transiciones criticas en el + La autora trata de describir y analizar los eventos entredgosto
- . 2 . 2013 y marzo 2015, y
Medio Oriente y Norte de Africa + En patticular, se analizar la trayectoria de evenios GUe
causaron la caida del presidente Hadi como el lider de
consenso bajo el acuerdo de noviembre 2011, y la ascendencia
de los huties como los legitimos sucesores al mando de la
revolucion popular. La eleccion de Hadi en febrero 2012,
restaurar orden, pero también un experimento hacia la
madernizacion del Estado institucional.

Fernande Carvajal

@ EEI EE 13:42:18 L=} @

Anterior Siguiente Notas Diapositivas einici Intercambiar Ayuda

Consola del presentador: vista predeterminada.

* Vista de notas: haga clic en Notas para cambiar y mostrar las notas que acompafian a cada
diapositiva en la presentacion. Vuelva a hacer clic en Notas para volver a la vista predeterminada.
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Diapositiva actual (1 de 11)

Voces, tramas y trayectorias: transiciones eriticas en el
Medio Oriente y Norte de Africa

Yemen: imagenes de legitimidad

Diapositiva siguiente

* Lo ot d sy s s v s o
2013 y maszo 2015,
+ £ paaln, se amlard s v e everias

o Eemen k&
hadeiizacin o Evas rsLConal

Escala @ @

@ =g == 23:56:23 li? @
r Siguiente Notas i i 0:00:48 Intercambiar Ayuda

Consola del presentador: vista Notas.

* Vista de diapositivas: haga clic en Diapositivas para cambiar y mostrar las miniaturas de
diapositivas que se estan utilizando para la presentacion. Vuelva a hacer clic en Diapositivas para
volver a la vista predeterminada.

Voces, tramasy trayectoriass transiciones criticas en el
[ Norte de Africa 4o ora e g gy ansizar s e e e * 1252 do asracmes samaceiscas camAua an ranssin grlsdic
L 2013 y marzo 20 aniey e o s 20 ancomnen on att de gl
- Ep peua, s sz s umecora se s * Un cfomple do ol =on paisos como L, Tinoz y Yoman uo
resene. Had como 5 laer 6

con gebiemas surmas ¥ = Undos n b
ad

s i Pl N ———
oo o8| Estado st mis an wna yansicidn fda, axpans nuavas bma a ra:
TE Coancn da it onn s e
ol

Lo banla o darc co b pass enre oy tes Imigenes y manfesmcnes EL Imam Vafia consuyd las imdgenes de legiidad miaefago
comincanes: o presidents e z
Teetes 22y 530 2 manGD 0= A ALMaEk A-Dm A Hl e reo ationaisno y modemiaodn
frieoy + Cualuier transcién poiica requiere una “inculacin de un
« No sélo es un confici entre grupus éite sobre coniol del e S S sEpeae ¢ St i
g, coms Ruer & nisturs G igmen 21 & aha 20
T e S Tamme I S e Eonc v 5 - La tansicinds I era de Saleh hacia el parodo ntering delex
relsciin con s cobiacién, v - B mamso cessol nsiucanes
verdo asdadosamente respakiato por B consieucin wmuiacin G ey o g s
conriouyeron @ eviuén delpuesio
-l imman panta ideadeun gm.m..m nacona.
L ks a0 s s dasga s
U garecnaiegiimo sl mamat.

tacas por el Imam Yaja cuante su reinsdo.

burocracia y un exroto
indpencabie para & Mantnmento del oiden, por AT ves en
12 histora Gl Imsmain, fueron &l inico tel Egimen neo-Tadiconal

[E—— Pz LaRuptura [E—

e et k00 215 g s i s e’ s i En ¢ afo 2011 Yemen vivi dos tipgs de naptuas: El ankua comparanda 3 Had y huies parmita w-wi e la
e Sz SEnirs 58| g QU SOREMEGs, & segunta pEUTE &

- : Somers s s & G S Dz 610 ©

B e A R P e régmmen se i enire los males de Saieh y R

== s 3 52 mermte Gacanans o - e s rpra o  ripet et e en e 3 prameir o astan soc: = cooria b

.n.“L = e Yemen, &8 nuptua Con 18 Tadicion coioc

Hamas al et 2ol Gobiemo, . e aphrs con 1 saccin 0o
T e Siniea: fitualos democraicos del Extadoneotadiciona

@ EE' EEI 23:56:36

o
L

r Siguiente Notas Diapositivas D:D 1 :01 Rei Intercambiar Ayuda

Consola del presentador - Vista de diapositivas.

* Intercambio: haga clic en este icono para cambiar la Consola de presentacion entre pantallas.
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Usar el control remoto de Impress

El Control remoto de Impress es una aplicacion desarrollada por la comunidad para sistemas
Android y i0OS que permite controlar una presentacion con un dispositivo movil, como un teléfono
0 una tableta.

La conexion entre el dispositivo mévil y el equipo que ejecuta la presentacion se hace a través del
emparejamiento Bluetooth o una conexion de red local entre los dos equipos.

Obtener Impress Remote

Para obtener el software, acceda a la tienda de su equipo movil, Google Play Store para dispositivos
Android o Apple Store para dispositivos i0S. Busque “Impress Remote” y seleccione el que
provenga de The Document Foundation e instalelo en su dispositivo.

Conectar el dispositivo movil al ordenador

Active Bluetooth en ambos dispositivos y emparéjelos. Refiérase a los manuales de su dispositivo
y del sistema operativo de su equipo para instrucciones sobre como activar, configurar un
identificador Bluetooth y emparejar.

Una vez que el emparejamiento esta establecido, su dispositivo estd listo para controlar la
presentacion

Activar el control remoto en Impress

La presentacion de Impress con control remoto no estd activada de forma predeterminada. Para
activarla seleccione Herramientas > Opciones > LibreOffice Impress > General y marque la
casilla Activar el control remoto (vea la figura 37) de la seccion Presentacion.

Opciones - LibreOffice Impress - General X

H LibreQffice Documento nuevo
# Cargar/guardar

# Configuracién de idiomas
= LibreQffice Impress Objetos de texto Presentacién

m £ Permitir edicién £ activar el control remoto
Ver Docwsiiicenlocaii LA Activar la consola de presentacién
Perrutir edicién rapida

£ Comenzar con s

Cuadricula

Imorimi Configuracion ompatibilidad

mprimir

B LibreOffice Bage 4 Copiar al mover [ Usar métricas de la impresora en el formato del documento
# Grificos EA Usar anternemer ] ARadir espaciado entre parrafos y tablas

¥ Intemet £ Objetos siempre

Unidad de [Centi~

Tabulacion 1,25

Ayyda Restablecer Aplicar Cancelar

Figura 37: Activar el control remoto de Impress.
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Ejecutar una presentacion con el control remoto de Impress
Para ejecutar una presentacion usando el control remoto de Impress, siga los siguientes pasos:

1. Asegurese de que Bluetooth esta activo y configurado en ambos dispositivos.
2. Enla computadora, abra la presentacion deseada.
3. En el teléfono:

a. Abra el control remoto de Impress (Impress Remote) desde el ment1 principal.

b. Toque sobre el nombre que identifica a su computadora (vea la figura 38).
La presentacion comienza automaticamente (vea las figuras 39 y 40).

% W4G4 E16% 1655

[{ e O)

Bluetooth

jc-Aspire-M5610

Figura 38: Dispositivo Bluetooth visible
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™

{Eﬁ Diapositiva 1d..

NOTAS

Esta es una presemntacion de ejemplo para la Guia
de Primeros pasos con Impress

Figura 39: Presentacion de Impress vista en el dispositivo movil.
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Figura 40: Todas las diapositivas.

Para avanzar la presentacion

Toque la miniatura de la diapositiva o utilice el botén fisico de subir el volumen.

Para volver atrds

Haga un toque doble sobre la diapositiva o utilice el boton fisico de bajar el volumen.

Para saltar las animaciones y transiciones de la diapositiva

Arrastre hacia la izquierda para ir a la siguiente diapositiva o hacia la derecha para retroceder.

Para finalizar la presentacion, use el botdn retroceder del teléfono, o abra el ment y seleccione
Parar presentacion.
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6. Albumes de fotos.

Impress puede crear un album de fotos a partir de un conjunto de imagenes, generalmente con una
foto por diapositiva. Este album de fotos puede ser una presentacion de diapositivas o una
presentacion multimedia con graficos e imagenes o las ultimas fotos de sus vacaciones.

1) Cree una nueva presentacion o abra una presentacion existente.

2) Seleccione la diapositiva que precedera al album de fotos. En una nueva presentacion, esta serd
la primera diapositiva.

3) Vaya a Insertar > Multimedia > Album fotografico en la barra de menu principal para abrir el
dialogo Crear album de fotos.

Crear album fotografico ﬂ

100_1619.JPG Previsualizacion
blue_lands-1024x768 jpg

El lugar que recuerdo siempre.jpg

IMG_20150918_143926.pg

Disposicién de diapositiva:  |1imagen W

[ ARadir una leyenda a cada diapositiva
Mantener las proporciones
[ Rellenar pantalla

Aradir Quitar Arriba Abajo I imsgenes

Ayuda Insertar diapositivas Cancelar

Didlogo Crear dalbum de fotos
4) Haga clic en Agregar para abrir un explorador de archivos.
5) Navegue hasta la carpeta donde se encuentran sus imagenes o fotos.

6) Seleccione las imagenes o fotos que desee utilizar y haga clic en Abrir. Esto cierra el explorador
de archivos y los archivos seleccionados aparecen en el cuadro de dialogo Crear album de fotos.

7) Seleccione el nimero de imagenes por diapositiva en la lista desplegable Disefio de diapositiva.

8) Si es necesario, seleccione Afiadir una leyenda a cada diapositiva. Esto inserta un cuadro de texto
en cada diapositiva que le permite agregar un titulo a las imégenes.

9) Si es necesario y solo hay una imagen por diapositiva, seleccione Rellenar pantalla para que cada
imagen ocupe toda la diapositiva.

10) Cree la secuencia requerida de fotos o imagenes moviendo archivos de imagen hacia arriba o
hacia abajo en la lista de imagenes.
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11) Cuando la secuencia de imagenes esté lista, haga clic en Insertar diapositivas para crear la
cantidad de diapositivas necesarias para su album de fotos. Impress crea una presentacion con tantas
diapositivas como sean necesarias para contener sus imagenes. La secuencia se puede cambiar méas
tarde, como se puede hacer con cualquier diapositiva.

12) Si es necesario, puede copiar y pegar imagenes entre diapositivas igual que con cualquier otro
elemento que se pueda colocar en una diapositiva.

13) Si es necesario, puede configurar su album de fotos y ejecutarlo como una presentacion de
diapositivas.
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Ejercicios
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1. Tipo de vistas.

Abre la presentacion “Camiones.odp” que encontraras en la Carpeta de materiales y
experimenta las diferentes vistas con ella:

a. Esquema: permite cambiar el orden de las diapositivas y crear o editar sus titulos.

Mapasithai 2| Wormal Exquemd Notss Follets  Clsificader de Sapotitias

T 1 [

&

&

[}

r
|

I
i

b. Normal: vista habitual de trabajo, para crear las diapositivas, darles formato y
disefo.

Jidpotitas x Hormadl  Esquema Notas Folleto Claufscador Of Ghapoulavas

c. Notas: permite afiadir notas que no seran visibles en la presentacion.

[329]



EDITORIAL TUTOR FORMACION

Crlapoadiva b ® HWormal Esgeema | Mol Folletn  Clasdlicador de dapoitves

d. Clasificador de diapositivas: permite modificar el orden de las diapositivas,

it

arrastrandolas.

Hormal Euguema Nofan Follein Chiiilddod de Sudsrid nin

A 1 3 d

2. Empezar una nueva presentacion.

Abriremos Impress e iremos al icono de Nueva presentacion. Aparecerd una diapositiva en
blanco en el centro de la pantalla, a la izquierda esa misma diapositiva en miniatura (aqui
iremos viendo todas las diapositivas que vayamos afnadiendo) y a la derecha el panel de
diapositivas.
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@_...- 2 = E D r e e fE-89 & m
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Fulse para afadir un titulo ==l

= =1t
Pulse para afiadir texto e
B M = Al Fb- = . ' . . . ':::'ﬂ" | N T
Seleccionamos un diseflo, para empezar Disefio en blanco.
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— ®
— — *
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Guarda el documento con el nombre “Ejercicio de Impress 1.

3. Reglas, guias y cuadriculas.

Si queremos afinar en la colocacién de los distintos objetos en nuestra presentacion,
podemos ayudarnos de la regla las guias y la cuadricula.

e [aReglanos da los centimetros tanto de largo como de ancho.

e Las Lineas de ajuste nos permiten dividir la diapositiva en partes para ayudarnos a
alinear los objetos.

e La Cuadricula nos divide en cuadros la diapositiva para que podamos afinar en la
colocacién de los objetos.
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[ Sintitulo 1 - LibreOffice Impress

Archivo  Editsr | Ver Insertar Formato Diapositiva Posede dipositivas Hemamientss Ventana  Ayuda

3o o jormal o @ Abg = =R ===
= il = H-WOth B
Esquema
G 1 e A e Qe efle Dy e~ T3 2
s | A | L Natag o - > [ J L8 o
Diapositivas Organiador de dispositias i cador de diaporitivas
Patrén de diapositiva ; -
Pateén de notas

Patrén de folleto

| Em @

Interfaz de usuario

N

Barras de herramientas

AN

Barra de estado

== - Pulse para afadir un titulo

<

1| Reglas Ctrle Maytis+R
Cuadriculay lineas de ajuste »
Guiss

Comentarios
Colorescala de grises

7 Bara latgral CQurleFS

Disposicién de diapositiva

Transicién entre diapgsitivas

Animacién

Estilos £l

~ Pulse para aiadir texto

Nayegador Cirl+Maytise FS

g EOXC

Barra de colores

b Desplazar

Escala

- Abriremos el ejercicio guardado como “Ejercicio de Impress 1.
- Activaremos la “Regla” a través del menu Ver > Reglas.

- Activaremos la “Cuadricula y Lineas de ajuste” a través del ment Ver > Cuadriacula
y lineas de ajuste.

Para colocar las lineas de ajuste debes situar el puntero de raton sobre la regla (verticaly
horizontal dependiendo de la guia que quieras colocar), hacer clic y arrastrar hacia
ladiapositiva. Luego suelta el boton del raton y la guia quedara fijada en esa posicion.

El aspecto de nuestra diapositiva serda como esta:

3 Sinttle 1 - ibreOffice impress

Archivo ftar Ver et formato Disposa Pesece diposiivas  enamientss Vestana  Ayyds
= o Q) Ab - B = A .
=y G B & E- O E 3 )
& e S L OrD v B OefroW
Diapositivas * || Nommal Esquema Notas lasificador de dispositivas
1 T

Pulse para afiadir un titulo

Pulse para afiadir texto

Guarda el documento con el mismo nombre, “Ejercicio de Impress 1.
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4. Insertar texto en la diapositiva.

En una diapositiva, el texto se tiene que colocar dentro de un “contenedor” llamado “cuadro
de texto”.

El “cuadro de texto” lo podemos colocar en el lugar de la diapositiva que nos interese. Lo
podemos desplazar, y también cambiarlo de tamafio.

e Recuperaremos el documento guardado con el nombre “Ejercicio de Impress 1.

e Insertaremos un cuadro de texto seleccionando la opcion “Insertar Texto” de la
barra de herramientas (o como quieras).

e Observaremos que el puntero del raton cambia de forma. Lo colocaremos en la
zona de la diapositiva donde queramos poner el cuadro de texto, haremos clic en €l
y, sin soltar, “dibujaremos” el cuadro. Lo soltaremos cuando hayamos dibujado el

cuadro deseado.
Diapaoiitivas X Normal Esguema Notas Folleto Clasificador de diapositivas Propladades
3 : l | * | E Diseios

Rl = @F . - -~ & - « I - - DN AR

e Haremos clic dentro del cuadro de texto y escribiremos: “Camiones divertidos”.

iolas Folleto Clasifcador de diapostnas
i

i

" 'CAMIONES DIVERTIDOS]

e Para mover el cuadro de texto, coloca el puntero del raton sobre su contorno, haz
clic y, sin soltar, arrastra el puntero. Observa que el cuadro “sigue” al puntero.
Suéltalo en una nueva posicion.
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Mormal Esquema Motas Folleto  Clasificador de diapositivas

Guarda el documento con el nombre “Camiones”.

5. Dar formato al texto.

Recuperaremos el ejercicio guardado con el nombre “Camiones” y le daremos formato al
texto introducido, con las opciones de la barra de formatos.

Activamos la barra de formatos desde el menti Ver > Barras de herramientas >

a.
Formato de texto.
b. Recuerda que puedes mover la barra y ponerla en el lugar que prefieras.
§ 4= - : e R eee: O % -8
?" o « A 4 A A & & 2 ‘!:!_]
Diisgest il L i =l agaerd Ratia Bulet (s acen o dagesd we P il
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c. Pondremos el tipo de Fuente “Loma”, el tamafio de fuente “50”, Negrita, la
alineacion “centrado” y color de la letra “rojo™:

(5 'I‘“ 4 A A 5 &=
Doid perd i i % | |Mocmad | Esgeems Pictas Folel e ador decch "

CAMIONES DIVERTIDOS

Pon los textos y los formatos que te gusten. Guarda el documento con el mismo nombre,
“Camiones”.

6. Anadir una imagen.

Abriremos de nuevo el ejercicio guardado con el nombre “Camiones”.

Afadiremos una imagen a la diapositiva. Para este ejercicio usaremos la imagen “Camion
1.jpg” que tenemos en la “Carpeta de materiales”.

e Para insertar la imagen, abriremos el ment1 Insertar > Imagen.

e Observaremos que la imagen se ha colocado en la diapositiva. Ahora podemos
hacer dos cosas:

o Redimensionar la imagen (hacerla més grande o mas pequefia). Para ello,
pulsaremos con el boton izquierdo del ratén en cualquiera de los nodos
presentes alrededor de la imagen vy, sin soltar, desplazaremos el cursor. Al
soltar el raton, veremos que la imagen ha cambiado de tamatfio.

o Cambiar la imagen de posicion. Para ello colocaremos el cursor sobre la
imagen, pulsaremos con el boton izquierdo y, sin soltar, la situaremos en
la parte de la diapositiva que nos interese.

Guarda el documento con el mismo nombre, “Camiones”.
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